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Municipio de Guaruja

} Estado de Séo Paulo

Controladoria Geral do Municipio

Instru¢cao Normativa n° 01, de 02 de janeiro de 2018

Ementa: Determina o cumprimento dos prazos do Sistema AUDESP
do Tribunal de Contas do Estado de S&do Paulo

Base Normativa: Comunicado SDG n°® 31/2017 do TCE

Autoria: Controladoria Geral do Municipio

A Controladoria Geral do Municipio visando o

cumprimento de suas prerrogativas no auxilio das

determinacdes do Tribunal de Contas, torna publico o
Calendario 2018 do Sistema AUDESP, para o cumprimento

integral dos respectivos prazos.

Data de
envio para
o Sistema

Audesp

Data de envio para
a Contabilidade
pela
unidade/Secretaria
responsavel

Unidade

Tipo de informagdo a ser enviada para o | Responsavel
Sistema pela

informacgéao

Até
08/01/2018

Prefeituras, Camaras, Fundos de
Previdéncia, Instituto de Previdéncia,
Autarqgias, Fundagéesf Empre?as SEFIN Até 05/01/2018
Estatais Dependentes: enviar alteracdes
de cadastros contébeis do més de
novembro/17 (balancetes isolados e

conjuntos - quando couber).

Até
10/01/2018

Prefeituras, Cémaras, Fundos de
Previdéncia, Institutos de Previdéncia,
Autarquias, Fundacdes, Empresas
Estatais Dependentes: enviar movimento SEFIN Até 08/01/2018
contédbil isolado do més de novembro/17
(balancetes isolados e conjuntos).

Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Atos Normativos e
documento de Agente Publico - Fase III ADM Encaminhamento
- do Sistema AUDESP (se houver) direto ao TCE
relativo a dezembro/17.

Todos os érgéos jurisdicionados
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(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Verbas Remuneratdrias

(cadastro) - Fase III do Sistema AUDESP Encaminhamento
(se houver), relativo a dezembro/17 ADM direto ao TCE
Orgaos Municipais: Atualizacéo do

cadastro geral de entidades e pessoas -
dados de dezembro/17.

Todos os érgédos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-

| documento de Cargo e documento de
Até N | ADM Encaminhamento
Funcdo (médulo Quadro de Pessoal) - i
12/01/2018 ) direto ao TCE
Fase III do Sistema AUDESP (se houver)

relativo a dezembro/17.

Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
Até documento de Lotacdo de Agente Publico ADM Encaminhamento
Fase III - do Sistema AUDESP (se direto ao TCE
15/01/2018 houver) relativo a dezembro/l7 e

documento Quadro de Pessoal relativo ao
3° quadr/2017

Todos 0os 6rgédos jurisdicionados
estadual e municipal ao TCESP-
Até éocumento de Folha Oigiiéria e Resumo En;amlnhamento
ADM direto ao TCE
16/01/2018 da Folha - Fase III - do Sistema AUDESP
(se houver) relativo a dezembro/17.
Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Folha Ordinéria -
Pagamento - Fase III - do Sistema
AUDESP, relativo a dezembro/17.
Encaminhamento
Todos os érgéos jurisdicionados ADM direto ao TCE
(estadual e municipal) ao TCESP-
Até documento de Folha Suplementar -
22/01/2018 | Pagamento - Fase III - do Sistema
AUDESP relativo a dezembro/17, se
couber.
Prefeituras, Cémaras, Fundos de

Previdéncia, Institutos de Previdéncia,

Autarquias, Fundacodes, Empresas
Estatais Dependentes: envio da
conciliacéao bancéaria més nov/17

(balancetes isolados e conjuntos)
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Prefeituras, Cémaras, Fundos de
Até Previdéncia, Instituto de Previdéncia, ADM Encaminhamento
30/01/2018 | Autarquias, Fundacdes, Empresas direto ao TCE
Estatais Dependentes: enviar

Questionédrio de Transporte relativo ao
3° quadrimestre/17.

Prefeituras, Camaras, Fundos de
Até Previdéncia, Instituto de Previdéncia, .
) N ADM Encaminhamento
31/01/2018 | Autarquias, Fundacdes, Empresas

. . direto ao TCE
Estatais Dependentes: envio dos dados

através do SisCAAWeb. (EXERCICIO 2017)

SEPLAN j
Prefeitura: atas de audiéncias publicas Até 26/01/2018
para elaboracao das propostas
. orcamentidrias - (orgamento exercicio
Ate 2018) .
01/02/2018
Prefeituras, Caémaras, Fundos de
Previdéncia, Institutos de Previdéncia,
Autarquias, Fundacodes, Empresas
Estatais Dependentes: enviar alteracdes
de cadastros contébeis do més de
) dezembro/17 (balancetes isolados e
Ate conjuntos - gquando couber). SEFIN Até 01/02/2018
02/02/2018

Prefeituras: enviar dados das
publicacdes das receitas e despesas do
ensino (artigo 256 da CE), pareceres
dos Conselhos do FUNDEB relativos ao 4°
trim/17
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Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP- ,
, . Encaminhamento
Até documentos de Atos Normativos e )
j ) ADM direto ao TCE
05/02/2018 | documento de Agente Publico - Fase III
do sistema Audesp (se houver) relativo
a Jan/2018
Prefeituras, Cémaras, Fundos de
Previdéncia, Institutos de Previdéncia,
Autarquias, Fundacgodes, Empresas
06/02/2018 | Estatais Dependentes: enviar movimento SEFIN Até 05/02/2018
contédbil isolado e conjunto do més de
dez/17 (balancetes isolados e
conjuntos) .
Prefeituras: enviar pecgas de
planejamentos iniciais (PPA-Inicial,
LDO-Inicial e LOA-Inicial, para
08/02/2018 | vigéncia em 2018 - dados estruturados). SEFIN Até 07/02/2018
Encaminhar também os respectivos
documentos onde constam os textos das
referidas leis.
Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
Lo Encaminhamento
documento de verbas Remuneratdrias )
14/02/2018 ) ADM direto ao TCE
(cadastro) - Fase III - do Sistema
AUDESP (se houver) relativo a
janeiro/18.
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Orgdos Municipais: atualizacdo do
cadastro geral de entidades e pessoas
- dados de janeiro/18.

Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Cargo e documento de
Funcdo (médulo Quadro de Pessoal) -

Até Fase III - do Sistema AUDESP, relativo
15/02/2018 | @ janeiro/18. ADM Encaminhamento
direto ao TCE

Todos os érgéos jurisdicionados

(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Folha Ordindria e Resumo
de Folha - Fase III - do Sistema
AUDESP, relativo a janeiro/18.

Prefeituras, Camaras, Fundos de
Previdéncia, Instituto de Previdéncia,
Autarquias, Fundacodes, Empresas
Estatais Dependentes: enviar alteracdes

Até SEFIN Até 16/02/2018
© de cadastros contédbeis de encerramento e 102/

13/02/2018 parcial de 2017 (balancetes isolados e
conjuntos - més 13/2017 - quando
couber) .
Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Folha Ordinéaria -
Pagamento - Fase III - do Sistema
AUDESP (se houver) relativo a
janeiro/18.
Até L . ) .. ADM Encaminhamento
20/02/2018 Todos os érgéos jurisdicionados direto ac TCE
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Folha Suplementar -
Pagamento - Fase III - do Sistema
AUDESP (se houver) relativo a
janeiro/18, se couber.
Prefeituras, Cémaras, Fundos de
Até Previdéncia, Institutos de Previdéncia,
21/02/2018 | putarquias, Fundacdes, Empresas SEFIN Até 16/02/2018

Estatais Dependentes: enviar movimento
contabil isolado e conjunto de
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encerramento parcial de 2017
(balancetes isolados e conjuntos - més
13/17)

Prefeituras: encaminhar os dados do
IEGM - exercicio 2017 (1i-AMB; i-
CIDADE; i-EDUC; i-FISCAL; i-GOV TI;i-

PLANEJAMENTO; 1i- SAUDE)
CGM Encaminhamento
direto ao TCE

Prefeituras, Cémaras, Fundacdo, fundos
e unidades Gestoras de Previdéncia,
Entidades de Previdéncia, Sociedade de i
) , , R SEFIN Até 20/02/2018
Até Economia Mista e Empresa Piblicas
01/03/2018 | consideradas Dependentes nos termos da
Pertaria MF/STN 589 de 27/12/01: enviar
dados relativos ao relatério de

atividades de 2017

Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP -
documento de Atos Normativos e
documentos de Agentes Publico - Fase
ITT do sistema Audesp (se houver)
relativo a fev/2018.

ADM Encaminhamento
direto ao TCE

Até

05/03/2018 , A
Prefeituras, Cémaras, Fundos de

Previdéncia, institutos de Previdéncia,
Autarquias, Fundac¢des, Empresas
Estatais Dependentes: envio da
conciliacdo bancaria més dez/17 el3/17
(balancetes isolados e conjuntos).

SEFIN 02/03/2018

Prefeituras, Cémaras, Fundos de
Previdéncia, Instituto de Previdéncia,
Até Autarqgias, Fundagéesf Empre?as Até 02/03/2018
06/03/2018 Estatais Dependentes: enviar alteracdes SEFIN
de cadastro contabeis de encerramento
final de 2017 (balancetes isolados -

més 14/2017 - gquando couber).
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Prefeituras, Cémaras, Fundos de

Previdéncia, Instituto de Previdéncia,
Até Autarqglas, Fundagoes,l Emgresas SEFIN Até 02/03/2018
08/03/2017 Esta?a}s Pependentes: enviar mov1m§nto

contdbil isolado de encerramento final

de 2017 (balancetes isolados - més

14/2017) .

Orgaos Municipais: atualizacdo de

Cadastro Geral de Entidades e Pessoas -

dados de fevereiro/2018.

Todos os érgéo Jurisdicionados

(estadual e municipal) ao TCESP-

documento de Cargo e documento de

Funcdo (médulo Quadro de Pessoal)- Fase

ITT do sistema Audesp ( se houver),
Até relativo a fev/2018 ADM Encaminhamento
12/03/2018 .

direto ao TCE

Todos os érgédos jurisdicionados

(estadual e municipal) ao TCESP-

documento de verbas Remuneratdrias

(cadastro) - Fase III - do Sistema

AUDESP (se houver) relativo a

fevereiro/18.

Todos os érgéos jurisdicionados

(estadual e municipal) ao TCESP-

documento de Folha Ordindria e Resumo

da Folha- Fase III - do Sistema AUDESP

(se houver) relativo a fevereiro/18.
Até o . . o ADM Egcaminhamento
15/03/2018 Todos os érgéos jurisdicionados direto ao TCE

(estadual e municipal) ao TCESP-

documento de Lotacdo de Agente Publico

- Fase III do sistema Audesp (se

houver), relativo a fev/18

Prefeituras, Cémaras, Fundos de
Até Previdégcia, Instituto? de Previdéncia, SEFIN Até 15/03/2018
16/03/2018 | Autarquias, Fundacodes, Empresas

Estatais Dependentes: enviar alteracgdes

de cadastro contébeis de més de
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jan/2018 ( balancetes isolados e
conjuntos - gquando couber).
Prefeituras, Cémaras, Fundos de

Previdéncia, Institutos de Previdéncia,

Até Autarquias, Fundacodes, Empresas
19/03/2018 | Estatais Dependentes: enviar movimento SEFIN Até 15/03/2018
contédbil isolado e conjunto do més de
janeiro/18 (balancetes isolados e
conjuntos) .
Todos os érgédos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Folha Ordinéria -
Pagamento - Fase III - do Sistema
AUDESP (se houver) relativo a
fevereiro/18.
Até L . . L. ADM Encaminhamento
Todos os érgéos jurisdicionados ,
20/03/2018 .. direto ao TCE
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Folha Suplementar -
Pagamento - Fase III - do Sistema
AUDESP (se houver) relativo a
fevereiro/18, se couber.
Prefeituras, Camaras, Fundos de
Previdéncia, Institutos de Previdéncia,
Autarquias Fundacdes Empresas
Ate Estatjis Dépendentes:genv;ar alteiagées SEEIN Até 27/03/2018
28/03/2017

de cadastros contébeis do més de
fevereiro/18 (balancetes isolados -
quando couber) .

PRESTACAO DE CONTAS ANUAIS

Prefeituras: enviar dados relativos a
fixacédo da remuneragao de agentes
politicos, incluindo reajustes; mapa de
) precatédrios; dados de encerramento de
Até 02/04 , , SEFIN
balancgos isolados e conjuntos (apurados
pela entidade com base em sua
contabilidade); contratos de concesséao
e permissdo de servicos publicos,
questiondrios de servigos de saneamento

basico, questiondrios de contratos de

Até 26/03/2018
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programa.

Prefeituras, Camaras, Fundos de
Previdéncia, Institutos de Previdéncia,
Autarquias, Fundacodes, Empresas
Estatais Dependentes: enviar movimento
contdbil isolado e conjunto do més de

fev/18 (balancetes isolados e
conjuntos) .
Prefeituras, Cémaras, Fundos de

Previdéncia, Institutos de Previdéncia,

Autarquias, Fundacgodes, Empresas
Estatais Dependentes: envio da
conciliacgéo bancaria més jan/18

(balancetes isolados e conjuntos)

Prefeituras: enviar cépia das
audiéncias publicas da satde e parecer
do Conselho de Saude relativo a 3°
quadr/17 (LC141/2012, art. 36, § 5°).

Prefeituras: enviar dados de Publicacéao
da LRF - 1° bimestre/2018 (relatdrio
resumido da execucdo Orcamentdria e
seus demonstrativos).

Prefeituras: encaminhar dados de
publicacéo do Demonstrativo das
Receitas e Despesas com Acdes e
Servicos Publicos de Saude - 1°

bimestre/2018 (anexo 12 RREO).

Prefeituras: encaminhar dados de
publicacéo do Demonstrativo das
Receitas e Despesas com Manutencdo e
Desenvolvimento do Ensino - 1°
bimestre/2018 (anexo 8 RREO).

Prefeituras: enviar cépia da Ata de
audiéncias pUblica exigida pelo art. 9°
da LRF (cumprimento de metas fiscais) -

3° quadr/17.
Todos os érgéos jurisdicionados
) (estadual e municipal) ao TCESP-
Até q ‘ d At N Iy ADM Encaminhamento
ocumento e os ormativos e
05/04/2018 o direto ao TCE
documentos de Agente Publico - Fase III

do sistema Audesp (se houver) relativo




Municipio de Guaruja
i;;‘_.} Estado de Sdo Paulo

74 . - Ve .
S’ Controladoria Geral do Municipio
R 35 P
a mar/2018
Orgéos Municipais: Atualizacéo do

cadastro geral de entidades e pessoas -
dados de mar/18.

Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP -
documento de Cargo e documento de
Até funcdo (mbédulo Quadro de Pessoal) - Encaminhamento
. ADM ,

10/04/2018 | Fase III do Sistema AUDESP (se houver), direto ao TCE

relativo a marg¢o/18

Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP -
documento de Verbas remuneratdrias

(cadastro) - Fase III do Sistema AUDESP
(se houver), relativo a margo/18
Prefeituras, Camaras, Fundos de

Previdéncia, Institutos de Previdéncia,
Até Autarquias, Fundacodes, Empresas
12/04/2018 | Estatais Dependentes: envio da
conciliacdo bancdria més fevereiro/18
(balancetes isolados e conjuntos).

SEFIN Até 11/04/2018

Todos os 6rgdos Jjurisdicionados (
estadual e municipal) ao TCESP -
documento de lotagdo de Agente Publico
- Fase 1III do sistema Audesp (se
houver), relativo a mar/2018.

Encaminhamento

Até .
ADM direto ao TCE

16/04/2018
104/ Todos os érgéos jurisdicionados

(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Folha Ordindria e Resumo
da Folha - Fase III - do Sistema AUDESP
(se houver) relativo a margo/18.

Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Folha Ordinéaria -
Pagamento - Fase III - do Sistema
Até AUDESP relativo a marg¢o/18.

20/04/2018

ADM Encaminhamento
Direto ao TCE

Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Folha Suplementar -
Pagamento - Fase III - do Sistema
AUDESP relativo a marg¢o/l18, se couber
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Prefeituras, Cémaras, Fundos de
Previdéncia, Institutos de Previdéncia,
Autarquias Fundacdes Empresas
Até q, ! ¢ ! P " SEFIN
Estatais Dependentes: enviar alteracdes
27/04/2018 , ) ~
de cadastros contabeis do més de
marco/18 (balancetes isolados e

conjuntos—- quando couber) .

Até 26/04/2018

Prefeituras, Camaras, Fundos de
Previdéncia, Institutos de Previdéncia,
Autarquias, Fundacodes, Empresas
Estatais Dependentes: enviar movimento
contdbil isolado do més de marco/18
(balancetes isolados e conjuntos -

SEFIN

, quando couber) .
Até

02/05/2018
AL Prefeituras: enviar dados da publicacéao

das receitas e despesas do ensino
(artigo 256 da CE), pareceres dos
Conselhos do FUNDEB relativos ao
l°trimestre/18.

SEDUC

Até 27/04/2018

Até 27/04/2018

Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP -
Até documento de Atos Normativos e
07/05/2018 | documentos de Agente Publico - Fase III
do sistema Audesp ( se houver) relativo
a abr/18

ADM

Encaminhamento
direto ao TCE

Orgaos Municipais: Atualizacéo do
cadastro geral de entidades e pessoas -
dados de abril/18.

Todos os érgéaos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Cargo e documento de ADM
Funcdo (médulo Quadro de Pessoal) -
Fase III - do Sistema AUDESP (se

Ate houver), relativo a abril/18.

10/05/2018

Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Verbas Remuneratérias
(cadastro) - Fase III - do Sistema
AUDESP (se houver), relativo a
abril/18.

Encaminhamento
direto ao TCE
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Até
14/05/2018

Prefeituras, Cémaras, Fundos de
Previdéncia, Institutos de Previdéncia,

Fundacodes, Empresas
Dependentes: envio da
conciliagédo mar¢o/18

(balancetes isolados e conjuntos).

Autarquias,
Estatais
bancéaria més

SEFIN

Até 11/05/2018

Até
15/05/2018

Todos os
(estadual e

érgédos
municipal) ao

jurisdicionados
TCESP-
documento de Folha Ordinadria e Resumo
da Folha - Fase III - do Sistema AUDESP
relativo a abril/18.

Todos os
(estadual e

érgéos
municipal) ao

jurisdicionados
TCESP-
documento de Lotacdo de Agente Publico
- Fase III do sistema da Audesp (se
abr/2018 e
documento de Quadro de Pessoal relativo
ao 1° quadrimestre/17.

houver), relativo a

ADM

Encaminhamento
Direto ao TCE

Até
21/05/2018

Todos os
(estadual e

érgéos
municipal) ao

jurisdicionados
TCESP-
documento de Folha Ordinéaria -
Pagamento - Fase III - do Sistema

AUDESP relativo a abril/18

Todos os
(estadual e

érgéos
municipal) ao

jurisdicionados
TCESP-
documento de Folha Suplementar -
Pagamento - Fase III - do Sistema

AUDESP relativo a abril/1l8, se couber.

ADM

Encaminhamento
direto ao TCE

Até
30/05/2018

Prefeituras, Cémaras, Fundos de

Previdéncia, Institutos de Previdéncia,
Autarquias,

Fundacgodes, Empresas

Estatais Dependentes: enviar
Questiondrio de Transporte relativo ao

1° quadrimestre/18.

Prefeituras, Camaras, Fundos de

Previdéncia, Institutos de Previdéncia,

Autarquias, Fundacodes, Empresas

ADM

SEFIN

Encaminhamento
direto ao TCE

Até 29/05/2018
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Estatais Dependentes: enviar alteracdes
de cadastros contébeis do més de

abril/18 (balancetes isolados e
conjuntos - quando couber) .
Prefeituras, Camaras, Fundos de

Previdéncia, Institutos de Previdéncia,
Autarquias, Fundacodes, Empresas
Estatais Dependentes: enviar movimento
contdbil isolado do més de abril/18
(balancetes isolados e conjuntos) .

Prefeituras: enviar pecas de
planejamento atualizadas relativas ao
l°quadrimestre/2018 (PPA, LDO e LOA).

SEFIN
] . , SEPLAN )
Prefeituras: enviar dados de publicacéo SESAU Até 01/06/2018
o 3 o
da - LRF do 2 blmgstre/l SEDUC
Até quadrimestre/2018 (Rel. Resumido. da
04/06/2018 Exec. Orgémentarla, seué demonstrativos
e Relatdério de Gestdo Fiscal).
Prefeituras: encaminhar dados de
publicacéo do Demonstrativo das
Receitas e Despesas com Acdes e
Servicos Publicos de Saude - 2°
bimestre/2018 (anexo 12 RREO).
Prefeituras: encaminhar dados de
publicacéo do Demonstrativo das
Receitas e Despesas com Manutencdo e
Desenvolvimento do Ensino - 2°
bimestre/2018 (anexo 8 RREO).
Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP -
) Encaminhamento
documentos de Atos normativos e i
05/06/2018 3 ) ADM direto ao TCE
documentos de Agente Publico - Fase III

do sistema Audesp (se houver) relativo
a mai/2018
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Orgéos Municipais: Atualizacéo do
cadastro geral de entidades e pessoas -
dados de maio/18. ADM
Encaminhamento
Todos os érgéos jurisdicionados bireto aoc TCE
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Verbas Remuneratdrias
Até (cadastro) - Fase III - do Sistema
AUDESP (se houver), relativo a maio/18.
11/06/2018
Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Verbas Remuneratdrias
(cadastro) — Fase III do Sistema Audesp
(se houver) relativo a mai/2018
Prefeituras, Camaras, Fundos de
Previdéncia, Institutos de Previdéncia,
Até Autarqgias, Fundacdes, ?mpresas SEFIN Até 13/06/2018
14/06/2018 | Estatais Dependentes: envio da
conciliacéo bancéria més abr/18
(balancetes isolados e conjuntos).
Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP -
documento de Lotacdo de Agente Publico
- Fase III do Sistema Audesp (se
houver), relativo a mai/2018
Até Encaminhamento
15/06/2018 Todos os érgéos jurisdicionados ADM direto ao TCE
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Folha Ordindria e Resumo
da Folha - Fase III - do Sistema
AUDESP, relativo a maio/18.
Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Folha Ordinaria - ADM Encaminhamento
Até Pagamento - Fase III - do Sistema direto ao TCE
AUDESP relativo a maio/18.
20/06/2018
Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Folha Suplementar -
Pagamento - Fase III - do Sistema
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AUDESP relativo a maio/18, se couber

Até
29/06/2018

Prefeituras, Cémaras, Fundos de
Previdéncia, Institutos de Previdéncia,
Autarquias, Fundacodes, Empresas
Estatais Dependentes: enviar alteracdes
de cadastros contébeis do més de
maio/18 (balancetes isolados e
conjuntos - quando couber).

SEFIN

Até 28/06/2018

Até
02/07/2018

Prefeituras, Camaras, Fundos de
Previdéncia, Institutos de Previdéncia,
Autarquias, Fundacodes, Empresas
Estatais Dependentes: enviar movimento
contdbil isolado e conjunto do més de
maio/18 (balancetes isolados e
conjuntos) .

Prefeituras: enviar cépia das
audiéncias publicas da satde e parecer
do Conselho de Saude relativo ao 1°
quadrimestre/18 (LC.141/2012 - art. 36,
§5°) .

Prefeituras: enviar cépia da Ata de
audiéncia publica exigida pelo art. 9°
da LRF ( cumprimento de metas fiscais)
- 1° quadr/18

Municipios: os Orgdos da administracdo
direta e indireta do Poder Executivo e
respectivas Autarquias, Fundacdes,
consércios publicos, empresas publicas
e sociedade de economia mista
prestadoras de servico publico e suas
subsidiéarias, deverdao prestar
informacdes, por meio de sistema
eletrbébnico disponibilizado por este
Tribunal - SISRTS, relativo a todos os
repasses financeiros do Terceiro setor,
por meio de contratos de gestdo, termos
de parceria, termos de colaboracéo,
termos de fomento, convénios, auxilios,
subvencgdes, contribuicdes, efetuados no
exercicio anterior. O acesso a pagina
do SISRTS pode ser feito por meio do
link disponivel em
http://4.tce.sp.gov.br/sisrts-
sistema-de-repasses-publicos-ao-
terceiro-setor

SEFIN

SESAU

TODAS AS
SECRETARIAS

Até 29/06/2018

até 29/06/2018

Encaminhar a CGM
até 29/06/2018
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Até
05/07/2018

Todos os
(estadual e

érgédos
municipal) ao

jurisdicionados
TCESP-
documento de Atos Normativos e
documento de Agente Publico - Fase III
do sistema Audesp (se houver) relativo

a jun/2018.

ADM

Encaminhamento
direto ao TCE

Até
10/07/2018

Orgéos Atualizacdo do
cadastro geral de entidades e pessoas -

dados de junho/18.

Municipais:

Todos os
(estadual e

érgédos
municipal) ao

jurisdicionados
TCESP-
documento de Cargo e documento de
Funcdo (médulo Quadro de pessoal) -
Fase III do sistema Audesp ( se
houver), relativo a jun/2018.

Todos os
(estadual e

érgéos
municipal) ao

jurisdicionados
TCESP-
documento de Verbas Remuneratodrias
(cadastro) - Fase III - do Sistema

AUDESP (se houver), relativo a junho/1.

ADM

Encaminhamento
direto ao TCE

12/07/2018

Prefeituras, Cémaras, Fundos de
Previdéncia, Institutos de Previdéncia,
Autarquias, Fundacodes, Empresas
envio da

maio/17

Estatais Dependentes:

conciliacéao bancéria més

(balancetes isolados e conjuntos).

SEFIN

Até 11/07/2018

Até
16/07/2018

Todos os
(estadual e

érgéos
municipal) ao

jurisdicionados
TCESP-
documento de Lotacdo de Agente Publico
Fase III - do Sistema AUDESP (se
houver) relativo a jun/18

Todos os
(estadual e

érgéos
municipal) ao

jurisdicionados
TCESP-

ADM

Encaminhamento
direto ao TCE
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documento de Folha Ordindria e Resumo
da Folha - Fase III - do Sistema AUDESP
(se houver) relativo a jun/18

Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
pagamento — Fase III do Sistema Audesp,

relativo a jun/2018.

Até o ADM Encaminhamento
20/07/2018 Todos os érgéos jurisdicionados direto ao TCE

(estadual e municipal) ao TCESP -
documento de folha suplementar -
pagamento — Fase III do sistema Audesp,
relativo a jun/2018, se couber.

Prefeituras, Camaras, Fundos de
Previdéncia, Institutos de Previdéncia,

, Autarquias, Fundacodes, Empresas )
Até , , " SEFIN Até 26/07/2018
Estatais Dependentes: enviar alteracdes
27/07/2018 i N
de cadastros contabeis do més de
junho/18 (balancetes isolados e
conjuntos- quando couber).
Prefeituras, Camaras, Fundos de
Previdéncia, Institutos de Previdéncia,
Até Autarquias, Fundacodes, Empresas
31/07/2018 Estatais Dependentes: enviar movimento SEFIN Até 30/07/2018
contédbil isolado e conjunto do més de
junho/18 (balancetes isolados e
conjuntos) .
Prefeituras: enviar dados das
Até publicacdes das receitas e despesas do
02/08/2018 | ensino (artigo 256 da CE areceres ,
lartig o P > SEDUC Até 31/07/2018
dos Conselhos do FUNDEB relativos ao 2
trimestre/18.
Todos os érgéos Jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP -
) : Encaminhamento
Até documento de Atos Normativos e )
. i ADM direto ao TCE
06/08/2018 | documentos de Agente Publico - Fase III
do sistema Audesp (se houver) relativo
a Jul/2018
Prefeituras: encaminhar dados de SESAU Até 03/08/2018
Até publicacéo do Demonstrativo das

08/08/2018 | Receitas e Despesas com Acdes e
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Servicos Publicos de Saude- 3°
bimestre/18 (anexo 12 RREO).

Prefeituras: encaminhar dados de
publicacéo do Demonstrativo das
Receitas e Despesas com Manutencdo e SEDUC Até 03/08/2018
Desenvolvimento do Ensino - 3°

bimestre/18 (anexo 8 RREO).

Orgaos Municipais: Atualizacéo do
cadastro geral de entidades e pessoas - ADM Encaminhamento
dados de julho/18. direto ao TCE
Todos os érgéos jurisdicionados

(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de cargo e documento de
Funcdo (médulo Quadro de Pessoal) -
Fase IIT do sistema Audesp ( se
houver). Relativo a jul/2018.

ADM Encaminhamento
direto ao TCE

Até
10/08/2018 | Todos os érgaos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Verbas Remuneratdérias ADM Encaminhamento
(cadastro) - Fase III - do Sistema direto ao TCE
AUDESP (se houver) relativo a julho/18.
Prefeituras, Cémaras, Fundos de
Previdéncia, Institutos de Previdéncia,
Autarquias, Fundacodes, Empresas
Estatais Dependentes: envio da
conciliacgéo bancéaria més junho/18 SEFIN Até 09/08/2018
(balancetes isolados).
Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Folha Ordindria e Resumo
da Folha - Fase III - do Sistema AUDESP
relativo a julho/18.
Até Encaminhamento
ADM ,
15/08/2018 direto ao TCE

Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Lotacdo de Agente Publico
- Fase III do sistema Audesp (se
houver), relativo a jul/2018.
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Até Todos os érgéos jurisdicionados
20/08/2018 | (estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Folha Ordinéaria -
Pagamento - Fase III - do Sistema
AUDESP relativo a julho/18.
Todos os érgéos jurisdicionados ADM Encaminhamento
(estadual e municipal) ao TCESP- direto ao TCE
documento de Folha Suplementar -
Pagamento - Fase III - do Sistema
AUDESP relativo a julho/18, se couber.
Prefeituras, Camaras, Fundos de
Previdéncia, Institutos de Previdéncia,
Autarquias Fundacgdes Empresas
Até q, ! ¢ ! b " SEFIN Até 27/08/2018
Estatais Dependentes: enviar alteracdes
28/08/2018 i N
de cadastros contabeis do més de
julho/18 (balancetes isolados e
conjuntos— quando couber).
Prefeituras, Camaras, Fundos de
Previdéncia, Institutos de Previdéncia,
Autarqui Fundacgd E Até 28/08/2018
Ats u qglas, un agoes,l mpresas SEFTN é /08/
Estatais Dependentes: enviar movimento
30/08/2018 L . . N
contabil isolado e conjunto do més de
julho/18 (balancetes isolados e
conjuntos - gquando couber).
Todos os brgédos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP - i
, , Encaminhamento
Ateée documento de Atos Normativos e )
. . ADM direto ao TCE
05/09/2018 | documentos de Agentes Publicos - Fase
ITII do sistema Audesp (se houver)
relativo a ago/2018
Orgéos Municipais: Atualizacéo do
cadastro geral de entidades e pessoas -
dados de ago/18. ADM Encaminhamento
Até direto ao TCE
10/09/2018 | Todos os érgaos jurisdicionados

(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Cargo e documento de
Funcdo (médulo Quadro de Pessoal) -
Fase III do Sistema AUDESP (se houver)
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relativo a ago/18.

Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Verbas Remuneratdrias
(cadastro) - Fase III do Sistema AUDESP
(se houver), relativo a ago/18

Prefeituras, Camaras, Fundos de
Previdéncia, Institutos de Previdéncia,

Autarquias, Fundacdes, Empresas SEFIN Até 06/07/2018
Estatais Dependentes: envio da
conciliacgéo bancéaria més junl/18

(balancetes isolados e conjuntos).

Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Lotacdo de Agente Publico
Fase III - do Sistema AUDESP (se
houver) relativo a ago/l18 e documento
Quadro de Pessoal relativo ao 2°

Até quadr/2018 E?caminhamento
17/09/2018 ADM direto ao TCE
Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Folha Ordindria e Resumo
da Folha - Fase III - do Sistema AUDESP
(se houver) relativo a ago/18
Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Folha Ordinéria - ADM Encaminhamento
Pagamento - Fase III - do Sistema direto ao TCE
AUDESP, relativo a agosto/18.
Até o s s s
20/09/2018 Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Folha Suplementar -
Pagamento - Fase III - do Sistema
AUDESP, relativo a agosto/18, se couber
Prefeituras, Cémaras, Fundos de
Ate Previdégcia, Instituto? de Previdéncia, SEFIN Até 27/09/2018
Autarquias, Fundacodes, Empresas
28/09/2018

Estatais Dependentes: enviar alteracgdes

de cadastros contébeis do més de
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agosto/18 (balancetes isolados e
conjuntos- quando couber).
Prefeituras, Camaras, Fundos de
Até Previdéncia, Institutos de Previdéncia, Encaminhamento
01/10/2017 Autarqglas, Fundacodes, Empreéas ADM direto ao TCE
Estatails Dependentes: enviar
questiondrio de Transporte relativo ao
2° quadrimestre de 2018.
Prefeituras, Cémaras, Fundos de
Previdéncia, Institutos de Previdéncia,
Autarquias, Fundacgodes, Empresas
Estatais Dependentes: enviar movimento
Ate contdbil isolado do més de agosto/18
(balancetes isolados e conjuntos). SEFIN Até 28/09/2018
02/10/2018
Prefeituras: enviar pecas de
planejamento atualizadas relativas ao
2°quadrimestre/18 (PPA, LDO e LOA).
Prefeituras: enviar dados das
publicacdes da LRF - 4° SEFIN Até 02/10/2017
bimestre/2°quadrimestre/18 (Relatério
Resumido da Execucdo Orcamentdria, seus
demonstrativos e Relatério de Gestéao
Fiscal).
Prefeituras: encaminhar dados de .
publicacéo do Demonstrativo das SESAU Até 02/10/2017
Receitas e Despesas com Acdes e
) Servigcos  Publicos de Saude - @ 4°
Ate Bimestre/18 (anexo 12 RREO).
05/10/2017
Prefeituras: encaminhar dados de )
publicacéo do Demonstrativo das SEDUC Até 02/10/2017
Receitas e Despesas com Manutencdo e
Desenvolvimento do Ensino - 4°
Bimestre/18 (anexo 8 RREO)
Todos os Orgéos Jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP - Encaminhamento
documento de Atos Normativos e ADM .
direto ao TCE
documentos de Agente PUblico - Fase III
do sistema Audesp (se houver) relativo
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Até
10/10/2018

cadastro geral de entidades e pessoas -
dados de setembro/18.

Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Cargo e documento de
Funcdo (médulo Quadro de Pessoal) -
Fase III do sistema Audesp (se houver),
relativo a set/2018

Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Verbas Remuneratérias
(cadastro) - Fase III - do Sistema
AUDESP (se houver), relativo a
setembro/18.

74 . - Ve .
St Controladoria Geral do Municipio
R 35 P
a set/2018
Orgéos Municipais: Atualizacéo do

ADM

Encaminhamento
direto ao TCE

Até
15/10/2018

Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Lotagdo de Agente Publico
- Fase III do sistema Audesp (se
houver), relativo a set/2018

Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Folha Ordindria e Resumo
da Folha - Fase III - do Sistema
AUDESP, relativo a setembro/18.

Prefeituras, Camaras, Fundos de
Previdéncia, Institutos de Previdéncia,
Autarquias, Fundacdes, Empresas
Estatais Dependentes: envio da
conciliagc&o bancaria més agosto/18
(balancetes isolados e conjuntos).

ADM

SEFIN

Encaminhamento
direto ao TCE

Até 11/10/2018

Até
22/10/2018

Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Folha Ordinéaria -
Pagamento - Fase III - do Sistema
AUDESP, relativo a setembro/18.

Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Folha Suplementar -

ADM

Encaminhamento
direto ao TCE
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Pagamento - Fase III - do Sistema
AUDESP, relativo a setembro/18, se
couber.
Prefeituras, Camaras, Fundos de
Previdéncia, Institutos de Previdéncia,
Até Autarqglas, Fundagoesf Empre?as SEFIN Até 25/10/2018
26/10/2018 Estatails DependenteSj e?VLar altefagoes
de cadastros contébeis do més de
setembro/18 (balancetes isolados e
conjuntos - gquando couber).
Prefeituras, Cémaras, Fundos de
Previdéncia, Institutos de Previdéncia, SEFTN Até 29/10/2017
Autarquias, Fundacodes, Empresas
Estatais Dependentes: enviar movimento
contdbil isolado e conjunto do més de
setembro/18 (balancetes isolados e
conjuntos) .
ate Prefeituras: enviar cépia da Ata de
30/10/2018 A , . o
audiéncia publica exigida pelo artigo
9° da LRF (cumprimento de metas
fiscais) = 2° quadr/18
Prefeituras: enviar copia das
audiéncias publicas da satde e parecer
do Conselho de Saude relativo ao SESAU Até 26/10/2017
2°quadrimestre/18 (LC 141/2012, art. 36
§5°) .
Prefeituras: enviar dados das
publicacdes das receitas e despesas do
Até ensino (artigo 256 da CE), pareceres SEDUC Até 29/10/2018
01/11/2018 | dos Conselhos do FUNDEB relativos ao 3°
trim/18
Todos os érgéos jurisdicionados
Até (estadual e municipal) ao TCESpP - Encaminhamento
documentos de Atos Normativos e ADM direto ao TCE
05/11/2018 L
documentos de Agente Publico - fase III
do sistema Audesp (se houver) relativo
a out/2018
Prefeituras, Cémaras, Fundos de
Até Previdégcia, Instituto? de Previdéncia, SEFIN Até 08/11/2018
09/11/2018 | Autarquias, Fundacdes, Empresas
Estatais Dependentes: envio da
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conciliacdo bancdria més setembro/18
(balancetes isolados e conjuntos).

Orgéos Municipais: atualizacdao do
cadastro geral de entidades e pessoas -
dados de out/18.

Todos os érgéos Jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP -
documento de Cargo e documento de
Funcdo ( mdbédulo Quadro de Pessoal) -
Fase III do sistema Audesp (se houver), Encaminhamento

Até
relativo a out/2018 ADM direto ao TCE

12/11/2018

Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP -
documento de Verbas Remuneratérias
(cadastro) - Fase III do sistema Audesp
(se houver), relativo a out/2018

Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Folha Ordindria e Resumo
de Folha - Fase III - do Sistema
AUDESP, relativo a outubro/18.

Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Folha Ordinaria -
Pagamento - Fase III - do Sistema
AUDESP, relativo a outubro/18

Até Encaminhamento
ADM

21/11/2018 | Todos os érgaos jurisdicionados direto ao TCE
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Folha Suplementar -
Pagamento - Fase III - do Sistema
AUDESP, relativo a outubro/18, se
couber.

Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP -
documento de Lotacdo de Agente Publico
- Fase III do sistema Audesp (se
houver), relativo a out/2018

Prefeituras, Camaras, Fundos de
Até Previdéncia, Institutos de Previdéncia, SEFIN Até 27/11/2018
28/11/2017 | Autarquias, Fundacdes, Empresas
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Estatais Dependentes: enviar alteracdes
de cadastros contébeis do més de

outubro/18 (balancetes isolados e
conjuntos - quando couber).
Prefeituras, Camaras, Fundos de

Previdéncia, Institutos de Previdéncia,

Autarquias, Fundacodes, Empresas
Até Estatais Dependentes: enviar movimento SEFIN Até 29/11/2018
30/11/2018 | contédbil isolado e conjunto do més de

outubro/18 (balancetes isolados e

conjuntos) .

Prefeituras: enviar dados da publicacdao
da LRF - b5° bimestre/l18 (Relatodrio Até 30/11//2018
. ~ Lo SEFIN
Resumido da Execucdo Orcamentaria e

seus demonstrativos).

Prefeituras: encaminhar dados de
publicacéo do Demonstrativo das
. - SESAU
Receitas e Despesas com Acdes e
Servicos Publicos de Saude - 5° Até 30/11/2018

bimestre/18 (anexo 12 RREO)

Até Prefeituras: encaminhar dados de
05/12/2018 | publicacéo do Demonstrativo das
Receitas e Despesas com Manutencdo e
Desenvolvimento do Ensino - 5° Até 30/11/2018
bimestre/18 (anexo 8 RREO)

SEDUC

Todos os érgéos jurisdicionais
(estadual e municipal) ao TCESP -
documentos de Atos Normativos e
documentos de Agente Publico - Fase III ADM Encaminhamento
do sistema Audesp (se houver) relativo direto ao TCE

a nov/2018

Orgaos Municipais: Atualizacéo do
cadastro geral de entidades e pessoas -
dados de novembro/18

Todos os érgéaos jurisdicionados
Até (estadual e municipal) ao TCESP-
10/12/2018 | documento de Cargo e documento de
Funcdo (mbédulo Quadro de Pessoal) Fase
IIT do sistema Audesp (se houver), ADM Encaminhamento
relativo a nov/2018 direto ao TCE

Todos os érgéos jurisdicionados
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(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Verbas Remuneratdrias
(cadastro) - Fase III - do Sistema
AUDESP (se houver), relativo a
novembro/18.
Prefeituras, Camaras, Fundos de
Previdéncia, Institutos de Previdéncia,
Até Autarquias, Fundacodes, Empresas
Estatais Dependentes: envio da SEFIN Até 11/12/2018
12/12/2018 Co L ~
conciliacdo bancdria més de outubro/18.
(balancetes conjuntos e isolados).
Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP-
documento de Folha Ordindria e Resumo
da Folha - Fase III - do Sistema
AUDESP, relativo a novembro/18.
Até Encaminhamento
17/12/2018 ADM direto do TCE
Todos os érgéos jurisdicionados
(estadual e municipal) ao TCESP -
documento de Lotacdo de Agente Publico
- Fase III do sistema Audesp (se
houver), relativo a nov/2018
Prazos que devem ser obedecidos relativos as entregas de

documentos eletrdnicos,
que ndo possuem data definida

(envio eventual) :

integrantes da prestacdo de contas,

Informagdes sobre Prazo Moddulo
Licitacdes Anuladas, Até 05 dias Uteis a Licitacéao
Desertas, Fracassadas e contar da data de
Revogadas publicacgéo do

respectivo ato que

concluiu o certame.
Licitagdes Adjudicadas Até 10 dias uteis da Licitacéo
ou Homologadas, total data de adjudicacdo ou
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ou parcialmente homologagdo (o que
ocorrer primeiro)
Licitacéo
Dispensas e/ou Até 10 dias uteis a
Inexigibilidades. contar da ratificacdo
do ato ou finalizacéo
do mesmo.
Contratos ou atos Até 10 dias uteis a Ajuste
juridicos andlogos contar da data de
celebrados assinatura do Contrato
ou Emissdo da Nota de
Empenho/documento
similar.
Termos Aditivos, |[Até 10 dias uteis a Termo Aditivo
modificativos ou|contar da data de sua
complementares. assinatura.
Exigéncias de obras, Exigéncia de Obras
apenas quando o objeto Até 10 dias uteis a
for referente a Obras e contar da data de
Servicos de Engenharia. assinatura da ordem de
servico para inicio das
obras.
Liquidacdo da Despesa Até 10 dias uteis a Execucdo do Ajuste
(médulo Execugéo) contar da data de
ligquidacdo da Despesa
Pagamento de Despesas Documento
Até 10 dias UGteis a Fiscal/Pagamentos
contar da data de
pagamento da Despesa
Envio de informacdo da Até 10 dias uteis a Execucdo de Ajuste
inexecugdo do contrato contar da data da
ou nota de abertura/inicio do
empenho/documento procedimento
similar administrativo.

TERCEIRO SETOR

Os o6rgdos da administracdo direta
do Poder Executivo, as respectivas
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Municipio de Guaruja
Estado de Sdo Paulo
Controladoria Geral do Municipio

subsididrias, deverdo informar, via
Sistema AUDESP e nos termos
estabelecidos na Resolucgao n®
05/2015 que trata da seletividade,
os dados relativos a convénios,
contratos de gestdo, termos de
parceria, termos de colaboracdo e
termos de fomento firmados com o 3°
Setor, excecdo feita aos de wvalor
inferior a 500 (quinhentas) UFESPs.

A SDG n° 31/2017 encontra-se no site no Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo e esta instrucdo normativa esté
disponivel no site da Controladoria Geral do Municipio -
http://controle-interno.webnode.com

Guarujéa, 02 de janeiro de 2018

Eduardo Vieira Busch
Controlador Geral do Municipio




