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INSTRUÇÃO NORMATIVA, 02 de 11 de maio de 2020 

 

Ementa: Determina procedimentos quanto ao cumprimento das obrigações da Fase IV 

Audesp do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo 

Base Normativa: Comunicado GP 23/2016 do Tribunal de Contas do Estado de São 

Paulo 

Autoria: Controladoria Geral do Município 

 

A Controladoria Geral do Município visando maior eficiência e eficácia da Administração 

Municipal determina os seguintes procedimentos referentes aos dados a serem enviados 

ao Tribunal de Contas do Estado de São Paulo da Fase IV do Audesp. 

 

PRAZOS E MÓDULOS 

 

Prazo de envio Módulo Informações 

5 dias úteis 05 dias úteis, a 

contar da data da 

publicação do respectivo 

ato que concluiu o certame 

Licitação Licitações Anuladas, 

Desertas, Fracassadas e 

Revogadas 

10 dias úteis a contar da 

adjudicação/homologação, 

ratificação do ato ou 

finalização do mesmo. 

Licitação Licitações adjudicadas, bem 

como aquisições por 

dispensa/inexigibilidade 

com valor igual ou superior 

a 250 UFESP’s 

10 dias úteis, a contar da 

ratificação do Ato 

Licitação Dispensas e/ou 

Inexigibilidades 

10 dias úteis, a contar da 

data da assinatura do 

contrato ou emissão da 

Nota de Empenho 

Ajuste Contratos ou Atos Jurídicos 

Análogos celebrados 
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10 dias úteis, a contar da 

data da sua assinatura 

Termo Aditivo Termos Aditivos, 

Modificativos ou 

Complementares 

10 dias úteis, a contar da 

data da assinatura da 

Ordem de Serviço para 

início das obras 

Exigências de Obras Exigências de Obras, 

apenas quando o objeto for 

referente a Obras e 

Serviços de Engenharia 

10 dias úteis, a contar a 

partir da data da Liquidação 

de Despesa 

Execuções do Ajuste Liquidação da Despesa 

10 dias úteis, a contar a 

partir da data do 

Pagamento da Despesa 

Documento Fiscal e 

Pagamento 

Documento 

Fiscal/Pagamentos 

 

 

RESPONSABILDADES 

 

Informações Responsável 

por fornecer a 

informação 

Responsável 

pela 

alimentação 

das 

informações 

no Sistema 

SIAM 

Responsável 

pelo envio 

das 

informações 

ao Audesp via 

coletor 

Módulo 

Informações 

pertinentes à 

formalização 

do processo 

licitatório 

Secretaria 

Gestora 

Diretoria de 

Compras e 

Licitações 

Diretoria de 

Compras e 

Licitações 

Licitação 

 

Informações 

pertinentes à 

Secretaria 

Gestora 

Diretoria de 

Contratos 

Diretoria de 

Contratos 

Ajuste 
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formalização 

do contrato 

Informações 

pertinentes a 

empenhos 

derivados de 

Atas de RP 

Secretaria 

Gestora 

Gestor 

Orçamentário 

da Secretaria 

Gestora 

Diretoria de 

Contabilidade 

Ajuste 

Informações 

pertinentes a 

empenhos 

por dispensa 

de valor 

(compras 

diretas) 

Secretaria 

Gestora 

Diretoria de 

Contabilidade 

Diretoria de 

Contabilidade 

Ajuste 

Informações 

pertinentes 

às medições 

derivadas de 

contratos 

Fiscal do 

Contrato 

Gestor 

Orçamentário 

Diretoria de 

Contabilidade 

Execuções do 

Ajuste 

Informações 

pertinentes 

às medições 

sem contrato 

Diretor da 

unidade / Chefe 

da unidade / 

Responsável 

pelo atesto do 

serviço  

Gestor 

Orçamentário 

Diretoria de 

Contabilidade 

Execuções do 

Ajuste 

Informações 

pertinentes 

às licenças e 

impactos 

ambientais de 

obras 

Diretores das 

unidades 

técnicas e 

engenheiros das 

Secretarias de 

Infra-estrutura e 

Diretoria de 

Compras e 

Licitações 

Diretoria de 

Contabilidade 

Exigência de 

Obras 
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Meio Ambiente. 

Informações 

pertinentes 

ao 

documento 

fiscal 

Fornecedor 

emissor 

Gestor 

Orçamentário 

Diretoria de 

Contabilidade 

Documento 

Fiscal/Pagamentos 

Informações 

pertinentes 

ao 

pagamento 

Secretaria 

Gestora  

Diretoria de 

Tesouraria 

Diretoria de 

Contabilidade 

Documento 

Fiscal/Pagamentos 

 

INFORMAÇÕES A SEREM PRESTADAS 

 

Módulo Licitação 

 

Dados Iniciais 

É adesão à Ata de Registro de Preços de outro órgão ?  (   ) SIM    (   ) NÃO 

Modalidade de licitação: ( ) Concorrência  (  ) Tomada de Preços  (  ) Convite    (  ) Pregão  

(  ) Dispensa ou Inexigibilidade 

Ano do Processo Administrativo: 

Nº da licitação: 

Nº do processo administrativo: 

Ano da licitação: 

A licitação é regida pela Lei Estadual nº 13.121/2008 ?  (   ) SIM    (   ) NÃO 

Tipo de Natureza:  (  ) Credenciamento  (  ) PPP   (   ) Concessão    (   ) Permissão 

(   )  Registro de Preço 

A licitação é:  (   ) Única   (   ) Divida em lotes / Itens 

Tipo de objeto: 

Objeto da licitação: 

Descreva o objeto da licitação: 
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Valor total estimado da licitação: 

 

Dados Adicionais 

Tipo de licitação: 

Há previsão de permissão de subcontratação:  (   ) SIM    (   ) NÃO 

Será aplicado benefício da Lei 123/2006 ?  (   ) SIM    (   ) NÃO 

 

Edital 

Houve fase de pré-qualificação ? (   ) SIM    (   ) NÃO 

 

Lote / Item para Obras e Serviços de Engenharia 

Tipo de Obra: 

Localização da Obra – (endereço do local da execução):     Latitude:       Longitude: 

Classificação econômica da despesa: 

Orçamentos: 

Regime de execução: 

 

Lote / Item Exceto Obra e Serviço de Engenharia 

Descreva o objeto do lote: 

Quantidade: 

Unidade média: 

Tipo de execução: 

O lote possui orçamento ? (   ) SIM    (   ) NÃO 

O lote é composto por itens ? 

Classificação econômica da despesa: 

Orçamentos – Tipo de documento: 

Número do documento do fornecedor: 

Valor unitário: 

Quantidade: 

Unidade medida: 
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Data do orçamento: 

 

Declaração de Existência de Recursos 

Consta do procedimento declaração que atesta a existência de recursos orçamentários 

para a contratação ? (   ) SIM    (   ) NÃO 

Valor da declaração da existência de recursos: 

Data da declaração da existência de recursos: 

Fonte de recursos: 

 

LRF 

Espécie de despesa: 

Foi demonstrada a existência de estimativa trienal do impacto orçamentário-financeiro, 

conforme Inciso I do Art. 16 da LRF ? (   ) SIM    (   ) NÃO 

Há declaração do ordenador de despesa de que o aumento tem adequação orçamentária 

e financeira com a Lei Orçamentária Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e 

com a Lei de Diretrizes Orçamentárias, conforme Inciso II do Art. 16 da LRF ? 

(   ) SIM    (   ) NÃO 

O ato de criação da despesa corrente de caráter continuado está acompanhado de 

comprovação de que a despesa aumentada ou criada não afetará as metas de resultados 

previstas no Anexo de Metas Fiscais ( Art. 17, § 2º da LRF) ? (   ) SIM    (   ) NÃO 

Existe previsão da despesa obrigatória de caráter continuado criada no PPA e na LDO 

(Art. 17, § 4º da LRF) ? (   ) SIM    (   ) NÃO 

 

Parecer Técnico-Jurídico / Audiência 

Consta do procedimento parecer técnico-jurídico atestando a viabilidade da contratação ? 

(   ) SIM    (   ) NÃO 

Houve audiência pública relativa ao processo licitatório ? (   ) SIM    (   ) NÃO 

Data da audiência pública: 

 

Edital 
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Número do edital: 

Data do edital: 

Houve publicação do edital em outros veículos de comunicação ? (   ) SIM    (   ) NÃO 

Veículo: 

Data da publicação: 

Descrição: 

Veículo de comunicação dos atos oficiais: 

Há exigência de garantia para participação da licitação ? (   ) SIM    (   ) NÃO 

Item do edital: 

Valor do edital: 

Percentual do valor: 

 

Datas 

Data de entrega das propostas: 

Data de abertura da licitação: 

Data de julgamento: 

 

Comissão de Licitação 

Existe comissão de licitação ? (   ) SIM    (   ) NÃO 

Nome do integrante: 

CPF do integrante: 

Atribuição do membro: 

Cargo ocupado no órgão: 

Natureza do cargo ocupado: 

Tipo da Comissão: 

Número do ato de designação: 

Ano do ato de designação: 

Houve publicação do ato de designação da Comissão de licitação ? (   ) SIM    (   ) NÃO 

Data da publicação: 

Data início vigência: 
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Data final vigência: 

 

Licitantes 

Existem licitantes ? (   ) SIM    (   ) NÃO 

Documento do licitante – Tipo de documento: 

Número do documento: 

Razão social: 

Licitante apresentou declaração de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ? 

(   ) SIM    (   ) NÃO 

Sócios – Tipo de documento: 

Número do documento: 

CPF do Administrador (sócio ou não): 

Participa do lote ?  (   ) SIM    (   ) NÃO 

Resultado da Habilitação:   

Valor da Proposta: 

 

Atestados de Desempenho 

Há exigência de atestado de desempenho anterior ? (   ) SIM    (   ) NÃO 

Referente ao lote: 

Descrição: 

Percentual do objeto licitado: 

Quantidade do item: 

 

Índices Econômicos 

Há exigência de índices econômicos mínimos ? (   ) SIM    (   ) NÃO 

Item do edital: 

Índice: 

Valor: 

Amostra 

Há exigência de amostras ? 
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Item do edital: 

 

Visita Técnica 

Há exigência de visita técnica ? 

Quantidade de empresas que realizaram visita técnica: 

Item do edital: 

Qual o prazo (em dias) para a realização da visita técnica: 

Há exigência de apresentação de currículo dos profissionais indicados para a visita 

técnica ? (   ) SIM    (   ) NÃO 

Há exigência de visto do CREA/SP para empresas sediadas em outros estados ?  

(   ) SIM    (   ) NÃO 

 

Tributos 

Há exigência de prévia quitação de tributos pelos licitantes ? (   ) SIM    (   ) NÃO 

A exigência anterior se refere a quais tributos ?     (   ) Federais   (   ) Estaduais    

(   ) Municipais 

 

Julgamento/Recursos 

Há no procedimento ata de abertura dos documentos de habilitação ? (   ) SIM    (   ) NÃO 

Data da ata de abertura: 

Há no procedimento ata de julgamento dos documentos de habilitação ?  

(   ) SIM    (   ) NÃO 

Data da ata de julgamento: 

Há no procedimento ata de abertura e julgamento das propostas ? (   ) SIM    (   ) NÃO 

Data da ata de abertura: 

Há no procedimento ata de julgamento das propostas ? (   ) SIM    (   ) NÃO 

Data da ata de julgamento: 

Existe quadro comparativo de preços das propostas ? (   ) SIM    (   ) NÃO 

Houve interposição de recursos ? (   ) SIM    (   ) NÃO 

Tipo de documento: 
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Número do documento do recorrente: 

Data da impetração do recurso: 

Foi respeitado o prazo legal  para interposição de recurso ? (   ) SIM    (   ) NÃO 

Resultado do recurso: 

 

Homologação 

Há no procedimento comprovação da publicação da homologação ? (   ) SIM    (   ) NÃO 

Data da publicação: 

 

Adjudicação 

Há no procedimento comprovação da publicação da adjudicação ? (   ) SIM    (   ) NÃO 

Data da publicação: 

 

Autorização 

Há nos autos autorização da Secretaria Estadual da Fazenda e do Planejamento, nos 

termos do Decreto Estadual nº 41.165/96 ? (   ) SIM    (   ) NÃO 

Declaração nos termos do art. 3º, XVI, dos aditamentos 1 e 2/2014/Resolução nº 7/2014 

(   ) SIM    (   ) NÃO 

Situação do procedimento licitatório:  

Data da situação do procedimento: 

 

 

 

Módulo Ajuste 

 

Dados Iniciais 

Tipo do instrumento: (   ) Nota de empenho    (   ) Contrato 

Lote/Item:  

 

Identificação do Ajuste 
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Tipo de documento:  (   ) CNPJ    (    ) CPF 

Número do documento: 

Nome/Razão social: 

 

Financeiro 

Nota de empenho/documento similar: 

Data da nota de empenho/documento similar: 

Valor da nota de empenho/documento similar: 

 

Responsável pelo Ajuste – parte Contratante 

CPF:                                                                     Nome: 

E-mail profissional:                                               E-mail pessoal: 

Assinou o contrato  (   ) SIM    (   ) NÃO 

 

Responsável pelo Ajuste -  parte Contratado 

CPF:                                                                     Nome: 

E-mail profissional:                                               E-mail pessoal: 

Assinou o contrato  (   ) SIM    (   ) NÃO 

 

 

Módulo Termo Aditivo 

 

Identificação do Termo Aditivo 

Número do Termo Aditivo: 

Ano do Termo Aditivo: 

Valor do Termo Aditivo: 

Objeto do Termo Aditivo: 

Tipo de Aditivo: 

Há no procedimento justificativa para assinatura do termo aditivo ?   (    ) Sim   (   ) Não 

Justificativa apresentada: 
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Vigência 

Data do início da vigência do termo aditivo: 

Data do término da vigência do termo aditivo: 

Data da assinatura do termo aditivo: 

 

Financeiro 

Houve emissão de Nota de Empenho/Documento similar por causa do termo aditivo ? 

(    ) Sim   (   ) Não 

Nota de Empenho/Documento similar: 

Data da Nota de Empenho/Documento similar: 

Valor da Nota de Empenho/Documento similar: 

 

Exigências e Cláusulas 

Possui exigência da garantia ?  (    ) Sim   (   ) Não 

Existe autorização para assinatura do termo aditivo ? (    ) Sim   (   ) Não 

Data da assinatura: 

 

Publicações 

Houve publicação do extrato do termo aditivo em veículos de comunicação ? 

(    ) Sim   (   ) Não 

Veículo:  (   ) DOE  (   ) DOM    (   ) DOU    (   ) Jornal de grande circulação 

(   ) Outros site 

Data da publicação: 

Veículo de comunicação dos atos oficiais: 

Descrição: 

 

Responsável pelo Termo Aditivo – parte Contratante 

CPF:                                                                     Nome: 

E-mail profissional:                                               E-mail pessoal: 
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Assinou o contrato  (   ) SIM    (   ) NÃO 

 

Responsável pelo Ajuste -  parte Contratado 

CPF:                                                                     Nome: 

E-mail profissional:                                               E-mail pessoal: 

Assinou o contrato  (   ) SIM    (   ) NÃO 

 

 

 

Módulo Execução do Ajuste - Medição 

 

Dados da Execução 

Situação do ajuste: (  ) Em execução  (  ) Suspendo   (   ) Encerrado – cumprimento 

integral  (   ) Encerrado – rescisão com imposição de sanção (   ) Encerrado – rescisão 

sem imposição de sanção (   ) Encerrado - anulado 

Data de entrega do material ou início da execução de serviço/obra: 

Qual o regime de execução ou a forma de fornecimento do objeto contratual? 

(  ) Imediata  (   ) Fracionada 

Trata-se de objeto decorrente de importação? (  ) SIM (  ) NÃO 

 

Cronograma 

A execução do contrato está de acordo com o cronograma físico-financeiro ou prazo de 

entrega pactuado? (  ) SIM (  ) NÃO 

Em caso de obra pública, ela está paralisada? (  ) SIM (  ) NÃO 

 

Forma de Recebimento 

Forma de recebimento:  (  ) Provisório  (   ) Definitivo 

Data do recebimento: 

Existe termo circunstanciado assinado pelas partes? (  ) SIM (  ) NÃO 

Existe vistoria que comprove a adequação do objeto aos termos contratuais? 
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( )SIM ( )NÃO 

 

Inexecução do Contrato 

Houve inexecução no contrato? ( )SIM (  ) NÃO 

 

Responsável pelo Recebimento 

CPF do servidor responsável: 

Nome: 

Cargo: 

 

Execução Corpo Técnico 

O objeto da licitação refere-se à prestação de serviços? ( _) SIM (  ) NÃO 

Houve transferência de serviços da empresa contratada? ( _) SIM (  ) NÃO 

Em caso de cessão de mão-de-obra, o número de empregados em atividades é aquele 

estabelecido no Edital e Contrato? ( _) SIM (  ) NÃO  

Existe algum tipo de controle com referência ao serviço prestado? (  )SIM (  ) NÃO 

 

Conferência / Medição 

Houve conferência / mediação? ( ) SIM ( ) NÃO 

Número da medição: 

Data da conferência / medição: 

Percentual executado nessa medição: 

Houve supressão de obra, bens ou serviços? (  ) SIM (  ) NÃO 

 

Responsáveis 

CPF do servidor responsável: 

Nome: 

Cargo: 

 

Data da liquidação 
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Houve liquidação ou documento similar? (  ) SIM (  ) NÃO 

N° nota de empenho / documento: 

Data da liquidação da despesa: 

Valor da liquidação: 

 

Documento Fiscal 

Número de medição: 

N° empenho / documento similar: 

N° do documento fiscal emitido pelo contratado: 

Origem do documento fiscal – Estado: 

Valor do documento fiscal: 

Data do documento fiscal: 

 

Módulo Exigências de Obras 

 

Exigências 

Consta nos autos o Relatório de Impacto Ambiental ?  (   ) Sim   (   ) Não 

O projeto da obra contempla as exigências contidas nos artigos 11 a 14 da Lei Estadual nº 

11.263/02 ?  (   ) Sim   (   ) Não 

Trata-se de obra rodoviária ou de saneamento ? (   ) Sim   (   ) Não 

Num conjunto de obras, para o mesmo fim, houve padronização por tipo ou classe de 

acordo com o projeto? (  ) SIM (  ) NÃO 

Há anotações da Responsabilidade Técnica ? ART, CREA, do responsável técnico pela 

obra ? (   ) Sim   (   ) Não 

 

Licença Ambiental 

Existe licença ambiental? (   ) SIM (  ) NÃO 

Número da licença ambiental:  

Data da licença ambiental: 
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Módulo Documento Fiscal e Pagamento 

 

Documento Fiscal 

Número da Medição: 

Número do Empenho/Documento similar: 

Número do documento fiscal emitido pelo contratado: 

Origem do documento fiscal (Estado de origem): 

Valor do documento fiscal: 

Data do documento fiscal: 

 

Pagamento 

Número da Medição: 

Nº da Nota Fiscal: 

Data do Pagamento: 

Valor do Pagamento: 

Foram efetuados os recolhimentos dos encargos previdenciários? (   ) Sim    (   )  Não 

 

 

 

Guarujá, 11 de maio de 2020. 

 

Marco Aurélio dos Santos Pinho 

Controlador Geral do Município 


