Prefeitura Municipal de Guaruja

Estado de Sao Paulo

Controladoria Geral do Municipio

INSTRUGAO NORMATIVA, 02 de 11 de maio de 2020

Ementa: Determina procedimentos quanto ao cumprimento das obrigagdes da Fase IV
Audesp do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

Base Normativa: Comunicado GP 23/2016 do Tribunal de Contas do Estado de S&o
Paulo

Autoria: Controladoria Geral do Municipio
A Controladoria Geral do Municipio visando maior eficiéncia e eficacia da Administragao
Municipal determina os seguintes procedimentos referentes aos dados a serem enviados

ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo da Fase IV do Audesp.

PRAZOS E MODULOS

Prazo de envio Médulo Informagoes
5 dias uteis 05 dias uteis, a Licitacao Licitacbes Anuladas,
contar da data da Desertas, Fracassadas e
publicacdo do respectivo Revogadas

ato que concluiu o certame

10 dias uteis a contar da Licitacao Licitacbes adjudicadas, bem

adjudicagao/homologacgéo, como aquisicoes por

ratificaggo do ato ou dispensal/inexigibilidade

finalizagdo do mesmo. com valor igual ou superior
a 250 UFESP’s

10 dias uteis, a contar da Licitacao Dispensas elou

ratificacdo do Ato Inexigibilidades

10 dias uteis, a contar da Ajuste Contratos ou Atos Juridicos

data da assinatura do Analogos celebrados

contrato ou emissao da

Nota de Empenho
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10 dias uteis, a contar da Termo Aditivo Termos Aditivos,

data da sua assinatura Modificativos ou
Complementares

10 dias uteis, a contar da Exigéncias de Obras Exigéncias de Obras,

da da

Ordem de Servico para

data assinatura

inicio das obras

apenas quando o objeto for

referente a

Obras e

Servigcos de Engenharia

10 dias uteis, a contar a
partir da data da Liquidagao

de Despesa

Execugdes do Ajuste

Liquidagéo da Despesa

10 dias uteis, a contar a

Documento Fiscal e

Documento

partir da data do Pagamento Fiscal/Pagamentos
Pagamento da Despesa
RESPONSABILDADES
Informacoes | Responsavel Responsavel | Responsavel | Médulo
por fornecer a | pela pelo envio
informacao alimentagao das
das informacgodes
informacgodes ao Audesp via
no Sistema | coletor
SIAM
Informagdes | Secretaria Diretoria de | Diretoria de | Licitacado
pertinentes a | Gestora Compras e | Compras e
formalizacéo Licitacoes Licitacoes
do processo
licitatério
Informagdes | Secretaria Diretoria de | Diretoria de | Ajuste
pertinentes a | Gestora Contratos Contratos
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formalizacao

do contrato

Informagdes | Secretaria Gestor Diretoria de | Ajuste
pertinentes a | Gestora Orgamentario | Contabilidade
empenhos da Secretaria
derivados de Gestora
Atas de RP
Informagdes | Secretaria Diretoria de | Diretoria de | Ajuste
pertinentes a | Gestora Contabilidade | Contabilidade
empenhos
por dispensa
de valor
(compras
diretas)
Informagdes | Fiscal do | Gestor Diretoria de | Execucgdes do
pertinentes Contrato Orgamentario | Contabilidade | Ajuste
as medicdes
derivadas de
contratos
Informagdes | Diretor da | Gestor Diretoria de | Execucgbes do
pertinentes unidade / Chefe | Orcamentario | Contabilidade | Ajuste
as medicbdes | da unidade /
sem contrato | Responsavel
pelo atesto do
servigo
Informagdes | Diretores das | Diretoria de | Diretoria de | Exigéncia de
pertinentes unidades Compras e | Contabilidade | Obras
as licencas e | técnicas e | Licitacbes

impactos
ambientais de

obras

engenheiros das
Secretarias de

Infra-estrutura e
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Meio Ambiente.
Informagdes | Fornecedor Gestor Diretoria de | Documento
pertinentes emissor Orgamentario | Contabilidade | Fiscal/Pagamentos
ao
documento
fiscal
Informagdes | Secretaria Diretoria de | Diretoria de | Documento
pertinentes Gestora Tesouraria Contabilidade | Fiscal/Pagamentos
ao
pagamento

INFORMAGOES A SEREM PRESTADAS

Médulo Licitagao

Dados Iniciais

E ades3o a Ata de Registro de Precos de outro 6rgdo? ( )SIM ( ) NAO

Modalidade de licitagao: ( ) Concorréncia ( ) Tomada de Pregos ( ) Convite ( ) Pregéo

( ) Dispensa ou Inexigibilidade

Ano do Processo Administrativo:

N° da licitagao:

N° do processo administrativo:

Ano da licitagao:

A licitacéo é regida pela Lei Estadual n® 13.121/2008 ? ( )SIM ( ) NAO

Tipo de Natureza: ( ) Credenciamento ( ) PPP ( ) Concessédo ( ) Permissao

() Registro de Preco

A licitacdo é: ( ) Unica ( ) Divida em lotes / Itens

Tipo de objeto:

Objeto da licitagao:

Descreva o objeto da licitag&o:
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Valor total estimado da licitagcao:

Dados Adicionais

Tipo de licitacao:

Ha previsdo de permissdo de subcontratacdo: ( ) SIM ( ) NAO

Sera aplicado beneficio da Lei 123/2006 ? ( )SIM ( ) NAO

Edital

Houve fase de pré-qualificacdo ? ( ) SIM () NAO

Lote / Item para Obras e Servicos de Engenharia

Tipo de Obra:

Localizagdo da Obra — (endereco do local da execugao): Latitude: Longitude:

Classificagdo econdmica da despesa:

Orgcamentos:

Regime de execuc¢ao:

Lote / Item Exceto Obra e Servico de Engenharia

Descreva o objeto do lote:

Quantidade:

Unidade média:

Tipo de execugao:

O lote possui orcamento ? ( ) SIM () NAO

O lote é composto por itens ?

Classificagdo econdmica da despesa:

Orgcamentos — Tipo de documento:

Numero do documento do fornecedor:

Valor unitario:

Quantidade:

Unidade medida:
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Data do orgamento:

Declaracao de Existéncia de Recursos

Consta do procedimento declaragdo que atesta a existéncia de recursos orgamentarios
para a contratacdo ? ( ) SIM ( ) NAO

Valor da declaragao da existéncia de recursos:

Data da declaragao da existéncia de recursos:

Fonte de recursos:

LRF

Espécie de despesa:

Foi demonstrada a existéncia de estimativa trienal do impacto orgamentario-financeiro,
conforme Inciso | do Art. 16 daLRF ? ( ) SIM ( ) NAO

Ha declaracao do ordenador de despesa de que o aumento tem adequagéo orgcamentaria
e financeira com a Lei Orgamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e
com a Lei de Diretrizes Or¢gamentarias, conforme Inciso Il do Art. 16 da LRF ?

( )SIM ( )NAO

O ato de criagcdo da despesa corrente de carater continuado estd acompanhado de
comprovagao de que a despesa aumentada ou criada nao afetara as metas de resultados
previstas no Anexo de Metas Fiscais (Art. 17, § 2°da LRF)? ( )SIM ( ) NAO

Existe previsdo da despesa obrigatdria de carater continuado criada no PPA e na LDO
(Art. 17, §4°daLRF)? ( )SIM ( )NAO

Parecer Técnico-Juridico / Audiéncia

Consta do procedimento parecer técnico-juridico atestando a viabilidade da contratagédo ?
( )SIM ( )NAO

Houve audiéncia publica relativa ao processo licitatorio ? ( ) SIM () NAO

Data da audiéncia publica:

Edital
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Numero do edital:

Data do edital:

Houve publicagdo do edital em outros veiculos de comunicagéo ? ( ) SIM () NAO

Veiculo:

Data da publicacéo:

Descrigao:

Veiculo de comunicacao dos atos oficiais:

Ha exigéncia de garantia para participagdo da licitagdo ? ( ) SIM () NAO

Iltem do edital:

Valor do edital:

Percentual do valor:

Datas

Data de entrega das propostas:

Data de abertura da licitagao:

Data de julgamento:

Comissao de Licitacao

Existe comisséo de licitagdo ? ( ) SIM () NAO

Nome do integrante:

CPF do integrante:

Atribuicdo do membro:

Cargo ocupado no 6rgéo:

Natureza do cargo ocupado:

Tipo da Comissao:

Numero do ato de designacgao:

Ano do ato de designacgéo:

Houve publicacdo do ato de designacédo da Comisséo de licitacdo ? ( ) SIM () NAO

Data da publicagao:

Data inicio vigéncia:
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Data final vigéncia:

Licitantes

Existem licitantes ? ( ) SIM () NAO

Documento do licitante — Tipo de documento:

Numero do documento:

Razao social:

Licitante apresentou declaragdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ?
( )SIM ( )NAO

Saécios — Tipo de documento:

Numero do documento:

CPF do Administrador (s6cio ou nao):

Participadolote ? ( )SIM ( )NAO

Resultado da Habilitagao:

Valor da Proposta:

Atestados de Desempenho

Ha exigéncia de atestado de desempenho anterior ? ( ) SIM () NAO

Referente ao lote:

Descrigao:

Percentual do objeto licitado:

Quantidade do item:

indices Econémicos

Ha exigéncia de indices econémicos minimos ? ( ) SIM () NAO

ltem do edital:

indice:

Valor:

Amostra

Ha exigéncia de amostras ?
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Iltem do edital:

Visita Técnica

Ha exigéncia de visita técnica ?

Quantidade de empresas que realizaram visita técnica:

ltem do edital:

Qual o prazo (em dias) para a realizagao da visita técnica:

Ha exigéncia de apresentagdo de curriculo dos profissionais indicados para a visita
técnica? ( )SIM ( )NAO

Ha exigéncia de visto do CREA/SP para empresas sediadas em outros estados ?
( )SIM ( )NAO

Tributos

Ha exigéncia de prévia quitacio de tributos pelos licitantes ? ( ) SIM () NAO

A exigéncia anterior se refere a quais tributos ? () Federais ( ) Estaduais

() Municipais

Julgamento/Recursos

Ha no procedimento ata de abertura dos documentos de habilitagdo ? ( ) SIM () NAO

Data da ata de abertura:

Ha no procedimento ata de julgamento dos documentos de habilitacdo ?
( )SIM ( )NAO

Data da ata de julgamento:

Ha no procedimento ata de abertura e julgamento das propostas ? ( ) SIM () NAO

Data da ata de abertura:

Ha no procedimento ata de julgamento das propostas ? ( ) SIM () NAO

Data da ata de julgamento:

Existe quadro comparativo de precos das propostas ? ( ) SIM () NAO

Houve interposicdo de recursos ? ( ) SIM () NAO

Tipo de documento:
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Numero do documento do recorrente:

Data da impetracao do recurso:

Foi respeitado o prazo legal para interposicdo de recurso ? ( ) SIM () NAO

Resultado do recurso:

Homologacao

Ha no procedimento comprovacgéo da publicacdo da homologagdo ? ( ) SIM () NAO

Data da publicagao:

Adjudicacao

Ha no procedimento comprovacéo da publicacdo da adjudicacdo ? ( ) SIM () NAO

Data da publicagao:

Autorizacao

Ha nos autos autorizagdo da Secretaria Estadual da Fazenda e do Planejamento, nos
termos do Decreto Estadual n° 41.165/96 ? ( ) SIM () NAO

Declaragao nos termos do art. 3°, XVI, dos aditamentos 1 e 2/2014/Resolugéo n° 7/2014
( )SIM ( )NAO

Situacao do procedimento licitatério:

Data da situac&o do procedimento:

Moédulo Ajuste

Dados Iniciais

Tipo do instrumento: ( ) Nota de empenho ( ) Contrato

Lote/ltem:

Identificacdo do Ajuste
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Tipo de documento: ( ) CNPJ ( )CPF

Numero do documento:

Nome/Razao social:

Financeiro

Nota de empenho/documento similar:

Data da nota de empenho/documento similar:

Valor da nota de empenho/documento similar:

Responsavel pelo Ajuste — parte Contratante

CPF: Nome:

E-mail profissional: E-mail pessoal:

Assinou o contrato () SIM () NAO

Responsavel pelo Ajuste - parte Contratado

CPF: Nome:

E-mail profissional: E-mail pessoal:

Assinou o contrato ( )SIM () NAO

Moédulo Termo Aditivo

Identificacdo do Termo Aditivo

Numero do Termo Aditivo:

Ano do Termo Aditivo:

Valor do Termo Aditivo:

Objeto do Termo Aditivo:

Tipo de Aditivo:

Ha no procedimento justificativa para assinatura do termo aditivo? ( ) Sim ( ) Nao

Justificativa apresentada:
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Vigéncia

Data do inicio da vigéncia do termo aditivo:

Data do término da vigéncia do termo aditivo:

Data da assinatura do termo aditivo:

Financeiro

Houve emissao de Nota de Empenho/Documento similar por causa do termo aditivo ?
( )Sim ( )Nao

Nota de Empenho/Documento similar:

Data da Nota de Empenho/Documento similar:

Valor da Nota de Empenho/Documento similar:

Exigéncias e Clausulas

Possui exigéncia da garantia? () Sim ( ) Nao

Existe autorizagéo para assinatura do termo aditivo ? () Sim ( ) Nao

Data da assinatura:

Publicacdes

Houve publicagédo do extrato do termo aditivo em veiculos de comunicagao ?
( )Sim ( )Nao

Veiculo: ( )DOE ( )DOM ( )DOU ( ) Jornal de grande circulagao

() Outros site

Data da publicagao:

Veiculo de comunicacao dos atos oficiais:

Descricao:

Responsavel pelo Termo Aditivo — parte Contratante

CPF: Nome:

E-mail profissional: E-mail pessoal:
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Assinou o contrato () SIM () NAO

Responsavel pelo Ajuste - parte Contratado

CPF: Nome:

E-mail profissional: E-mail pessoal:

Assinou o contrato ( )SIM () NAO

Modulo Execugao do Ajuste - Medicao

Dados da Execucio

Situacao do ajuste: ( ) Em execugcao ( ) Suspendo ( ) Encerrado — cumprimento
integral () Encerrado — rescisdo com imposi¢cao de sancao ( ) Encerrado — rescisdo

sem imposi¢ao de sangao ( ) Encerrado - anulado

Data de entrega do material ou inicio da execugao de servigo/obra:

Qual o regime de execugao ou a forma de fornecimento do objeto contratual?

( ) Imediata ( ) Fracionada

Trata-se de objeto decorrente de importacdo? ( ) SIM ( ) NAO

Cronograma

A execucgao do contrato esta de acordo com o cronograma fisico-financeiro ou prazo de
entrega pactuado? ( ) SIM ( ) NAO

Em caso de obra publica, ela esta paralisada? ( ) SIM ( ) NAO

Forma de Recebimento

Forma de recebimento: ( ) Provisério ( ) Definitivo

Data do recebimento:

Existe termo circunstanciado assinado pelas partes? ( ) SIM ( ) NAO

Existe vistoria que comprove a adequacao do objeto aos termos contratuais?
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()SIM ()NAO

Inexecucao do Contrato

Houve inexecucdo no contrato? ( )SIM () NAO

Responsavel pelo Recebimento

CPF do servidor responsavel:

Nome:

Cargo:

Execucdo Corpo Técnico

O objeto da licitacdo refere-se a prestacéo de servicos? (_) SIM () NAO

Houve transferéncia de servicos da empresa contratada? (_) SIM ( ) NAO

Em caso de cessao de mao-de-obra, o numero de empregados em atividades é aquele
estabelecido no Edital e Contrato? (_) SIM ( ) NAO

Existe algum tipo de controle com referéncia ao servigo prestado? ( )SIM ( ) NAO

Conferéncia / Medicao

Houve conferéncia / mediacdo? () SIM ( ) NAO

Numero da medigao:

Data da conferéncia / medicao:

Percentual executado nessa medigao:

Houve supresséo de obra, bens ou servigos? ( ) SIM ( ) NAO

Responsaveis

CPF do servidor responsavel:

Nome:

Cargo:

Data da liguidacao
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Houve liquidag&o ou documento similar? ( ) SIM ( ) NAO

N° nota de empenho / documento:

Data da liquidagao da despesa:

Valor da liquidagéo:

Documento Fiscal

Numero de medigao:

N° empenho / documento similar:

N° do documento fiscal emitido pelo contratado:

Origem do documento fiscal — Estado:

Valor do documento fiscal:

Data do documento fiscal:

Moédulo Exigéncias de Obras

Exigéncias

Consta nos autos o Relatério de Impacto Ambiental ? ( ) Sim () Nao

O projeto da obra contempla as exigéncias contidas nos artigos 11 a 14 da Lei Estadual n°
11.263/027? ( ) Sim ( ) Nao

Trata-se de obra rodoviaria ou de saneamento ? ( ) Sim ( ) Nao

Num conjunto de obras, para o mesmo fim, houve padronizagao por tipo ou classe de
acordo com o projeto? ( ) SIM ( ) NAO

Ha anotagbes da Responsabilidade Técnica ? ART, CREA, do responsavel técnico pela
obra?( )Sim ( )Nao

Licenca Ambiental

Existe licenca ambiental? ( ) SIM ( ) NAO

Numero da licenga ambiental:

Data da licenga ambiental:
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Médulo Documento Fiscal e Pagamento

Documento Fiscal

Numero da Medigao:

Numero do Empenho/Documento similar:

Numero do documento fiscal emitido pelo contratado:

Origem do documento fiscal (Estado de origem):

Valor do documento fiscal:

Data do documento fiscal:

Pagamento

Numero da Medicao:

N° da Nota Fiscal:

Data do Pagamento:

Valor do Pagamento:

Foram efetuados os recolhimentos dos encargos previdenciarios? ( ) Sim ( ) Nao

Guaruja, 11 de maio de 2020.

Marco Aurélio dos Santos Pinho

Controlador Geral do Municipio
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