Municipio de Guaruja
Estado de Sdo Paulo
Controladoria Geral do Municipio

Instrucdo Normativa n°® 02, de 09 de Dezembro de 2021

Ementa: Determina o cumprimento dos prazos do Sistema AUDESP do Tribunal
de Contas do Estado de S&o Paulo

Base Normativa: Comunicado SDG n° 54/2021 do TCE
Autoria: Controladoria Geral do Municipio

A Controladoria Geral do Municipio visando o cumprimento de suas
prerrogativas no auxilio das determina¢des do Tribunal de Contas torna publico o
Calendario 2022 do Sistema AUDESP, para o cumprimento integral dos
respectivos prazos.

Data de

, Unidade
envio Responsavel
parao Tipo de informacé&o a ser enviada para o Sistema P ola

Sistema inforr)ma ao
Audesp ¢
Enviar alteragcbes de cadastros contdbeis do més de nov/21
(balancetes isolados e conjuntos — quando couber). SEFIN
Documento de Atos Normativos e documento de Agente Publico —
Fase Ill do sistema Audesp (se houver) relativo a dez/21. ADM
Documento de Folha Ordinaria - Pagamento — Fase lll do sistema
Audesp, relativo a nov/21. ADM
Até Documento de Folha Suplementar - Pagamento — Fase Ill do sistema
12/3an | Audesp, relativo a nov/21, se couber. ADM
Documento de Cargo e documento de Funcdo por Tempo
Determinado (modulo Quadro de Pessoal) — Fase Il do sistema ADM
Audesp (se houver), relativo a dez/21.
Documento de Verbas Remuneratorias (cadastro) — Fase Il do
. . ADM
sistema Audesp (se houver), relativo a dez/21.
Atualizacdo do cadastro geral de entidades e pessoas — dados de
ADM
dez/21.
Até Enviar movimento contabil isolado e conjunto do més de nov/21
: : SEFIN
14/Jan | (balancetes isolados e conjuntos)
Até Documento de Lotagdo de Agente Publico — Fase Ill do sistema
17/3an Audesp (se houver), relativo a dez/21 e documento Quadro de ADM

Pessoal relativo ao 3° quadr/21.
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Documento de Folha Ordinaria e Resumo da Folha — Fase Ill do

. . ADM
sistema Audesp, relativo a dez/21
Documento de Folha Ordinaria - Pagamento — Fase Il do sistema ADM
Até Audesp, relativo a dez/21.
20/jan
Documento de Folha Suplementar - Pagamento — Fase Il do sistema
: ADM
Audesp, relativo a dez/21, se couber.
Até Egr\]/.llcj)n(;igsc):onC|l|agao bancéaria més nov/21 (balancetes isolados e SEFIN
26/jan J
Até Enviar alteracdes de cadastros contdbeis do més de dez/20
. : SEFIN
28/Jan | (balancetes isolados e conjuntos — quando couber).
Envio dos dados através do SisCAAWeb (exercicio 2021). ADM
Até 31/01 | Enviar pecas de planejamento atualizadas relativas ao 3°quadr/21 SEGOV
(PPA, LDO e LOA).
Enviar movimento contabil isolado e conjunto do més de dez/21 SEFIN
(balancetes isolados e conjuntos)
Enviar dados das publicacbes das receitas e despesas do ensino
(artigo 256 da CE), pareceres dos Conselhos do FUNDEB relativos SEDUC
ao 4°trim/21.
Até Atas de ] f';\udlenmas publlcas, .para elaboracdo das propostas SEGOV
orcamentarias (orgamento exercicio 2022).
01/Fev . ——— . .
Encaminhar dados de publicacdo do Demonstrativo das Receitas e
Despesas com Ac¢les e Servicos Publicos de Saude — 6° bim/21 SESAU
(Anexo 12 RREO).
Encaminhar dados de publicacdo do Demonstrativo das Receitas e
Despesas com Manutencao e Desenvolvimento do Ensino — 6° bim/21 SEDUC
(Anexo 8 RREO).
Documento de Atos Normativos e documento de Agente Publico —
. . . ADM
Fase Il do sistema Audesp (se houver) relativo a jan/22.
Até Enviar pecas de planejamento iniciais (PPA-Inicial (se couber), LDO-
07/Fey | Inicial g LOA-Inicial, para vigéngia em 2022 — dados estruturados). SEGOV
Encaminhar também os respectivos documentos onde constam o0s
textos das referidas leis.
Documento de Cargo e documento de Fungéo por Tempo
. . : ADM
Determinado (mddulo Quadro de Pessoal) — Fase Il do sistema
Até Audesp (se houver), relativo a jan/22
10/Fev
Atualizacdo do cadastro geral de entidades e pessoas — dados de ADM
jan/22.
. Enviar alteracdes de cadastros contabeis de encerramento parcial de
Até . . ~ SEFIN
14/Fev 2021 (balancetes isolados e conjuntos - més 13/21 — quando couber)
Documento de Verbas Remuneratérias (cadastro) — Fase Il do ADM
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sistema Audesp (se houver), relativo a jan/22.

Documento de Folha Ordinaria e Resumo da Folha — Fase Ill do

. . . ADM
Até sistema Audesp, relativo a jan/22.
15/Fev | Documento de Lotacdo de Agente Publico — Fase Il do sistema ADM
Audesp (se houver), relativo a jan/22.
Até Enviar movimento contabil isolado e conjunto de encerramento parcial SEFIN
16/Fev | de 2021 (balancetes isolados e conjuntos més 13/21).
Documento de Folha Ordinaria - Pagamento — Fase Il do sistema
. . : ADM
Até Audesp, relativo a jan/22.
21/Fev | Documento de Folha Suplementar - Pagamento — Fase lll do sistema ADM
Audesp, relativo a jan/22, se couber
Até Enviar alteracbes de cadastros contabeis de encerramento final de SEFIN
25/Fev | 2021 (balancetes isolados e conjuntos — més 14/21 — quando couber).
Envio da conciliagdo bancéria més dez/21 e 13/21 (balancetes
. . : SEFIN
Até isolados e conjuntos).
03/Mar | Enviar movimento contabil isolado e conjunto de encerramento final
. . SEFIN
de 2021 (balancetes isolados e conjuntos).
, Enviar dados relativos ao relatorio de atividades de 2021 CGM
Até . ——
07/Mar Documento de Atos Normativos e documento de Agente Publico — ADM
Fase Il do sistema Audesp (se houver) relativo a fev/22.
Documento de cargo e documento de Funcdo por Tempo
Determinado (md6dulo Quadro de Pessoal) - Fase Il do Sistema ADM
Até Audesp (se houver), relativo a fev/22
10/Mar — .
Atualizacdo do cadastro geral de entidades e pessoas — dados de
fev/22 ADM
Documento de Verbas Remuneratérias (cadastro) — Fase Il do
A sistema Audesp (se houver), relativo a fev/22. ADM
té
11/Mar | Enviar alteracdes de cadastros contabeis do més de jan/22
(balancetes isolados e conjuntos — quando couber). SEFIN
Até Enviar movimento contabil isolado e conjunto do més de jan/22
14/Mar | (balancetes isolados e conjuntos). SEFIN
Documento de Folha Ordinaria e Resumo da Folha — Fase Il do
. . ADM
sistema Audesp, relativo a fev/22
Documento de Lotagdo de Agente Publico — Fase Il do sistema
. ADM
; Audesp (se houver), relativo a fev/22.
Ate - — — —— v
15/Mar Enviar copia das audiéncias publicas da saude e parecer do Conselho SESAU
a de Saude relativo ao 3° quadr/21 (LC141/2012, art. 36, § 5°).
Enviar cépia da Ata de audiéncia publica exigida pelo art. 9° § 4° da SEEIN
LRF (cumprimento de metas fiscais) — 3°quadr/21.
Documento de Folha Ordinaria - Pagamento — Fase lll do sistema ADM
Até Audesp, relativo a fev/22.
21/Mar | Documento de Folha Suplementar - Pagamento — Fase Ill do sistema ADM

Audesp, relativo a fev/22, se couber.
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Até
24/Mar

Envio da conciliacdo bancaria més jan/22 (balancetes isolados e
conjuntos).

SEFIN

Até
28/Mar

Enviar alteragbes de cadastros contdbeis do més de fev/22
(balancetes isolados e conjuntos — quando couber).

SEFIN

Até
30/Mar

Enviar movimento contabil isolado e conjunto do més de fev/22
(balancetes isolados e conjuntos).

SEFIN

PRESTACAO DE CONTAS ANUAIS

Até
31/Mar

Enviar dados relativos a fixacdo da remuneracéo de agentes politicos,
incluindo reajustes; mapa de precatorios; dados de encerramento de
balancos isolados e conjuntos (apurados pela entidade com base em
sua contabilidade); contratos de concessao e permissado de servicos
publicos, questionario de servicos de saneamento basico,
guestionario de contratos de programa; publicacdo da remuneracéo
de cargos e empregos publicos.

SEFIN

Enviar dados de publicacéo da LRF — 1° bim/22 (Relat6rio Resumido
da Execuc¢do Orcamentéria e seus demonstrativos).

SEFIN

Encaminhar dados de publicacdo do Demonstrativo das Receitas e
Despesas com Acgdes e Servigos Publicos de Saude — 1° bim/22
(Anexo 12 RREO).

SESAU

Encaminhar dados de publicacdo do Demonstrativo das Receitas e
Despesas com Manutencgéo e Desenvolvimento do Ensino — 1° bim/22
(Anexo 8 RREO).

SEDUC

Encaminhar os dados do IEGM — exercicio 2021 (i-AMB; iCIDADE; i-
EDUC; i-FISCAL; i-GOV TI; i-PLANEJAMENTO; iSAUDE).

TODAS AS
SECRETARIAS

Encaminhar os dados do IEGPrev — indice de Efetividade da Gestao
da Previdéncia nos municipios - exercicio 2021.

ADM E SEFIN

Observacgoes

1 - Os leiautes e orientagcfes para o envio dos dados relativos as contas anuais, das Fases |, II, Il e
v, encontram-se disponiveis na pagina do Sistema Audesp, no link
https://www4.tce.sp.gov.br/audesp/

Até
05/Abr

Documento de Atos Normativos e documento de Agente Publico —
Fase Il do sistema Audesp (se houver) relativo a mar/22.

ADM

Até
11/Abr

Atualizacdo do cadastro geral de entidades e pessoas — dados de
mar/22.

ADM

Documento de Cargo e documento de Funcdo por Tempo
Determinado (modulo Quadro de Pessoal) — Fase Il do sistema
Audesp (se houver), relativo a mar/22.

ADM

Documento de Verbas Remuneratorias (cadastro) — Fase Il do
sistema Audesp (se houver), relativo a mar/22.

ADM

Encaminhar a prestacado de contas/atualizacdo dos dados do
Cadastro de Obras relativo ao periodo de outubro/21 a mar¢o/22

SEINFRA



https://www4.tce.sp.gov.br/audesp/
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(Além da prestacao/atualizacao, € obrigatéria a complementacao do
cadastro com o endereco das obras informadas. Lembramos que
todos os dados deverao ser informados com a fidedignidade
requerida, conforme Comunicado SDG n° 34/2018, Comunicado SDG
n° 03/2019, Comunicado SDG n° 19/2019, Comunicado SDG n°
29/2019 e Comunicado SDG n° 42/2019.).

Envio da conciliacdo bancaria més fev/22 (balancetes isolados e

, SEFIN
conjuntos).
Documento de Lotacdo de Agente Publico — Fase Ill do sistema
. ADM
Audesp (se houver), relativo a mar/22.
Até Documento de Folha Ordinaria e Resumo da Folha — Fase Il do ADM
18/Abr | sistema Audesp, relativo a mar/22.
Enviar alteracbes de cadastros contabeis do més de margo/22 SEFIN
(balancetes isolados e conjuntos — quando couber).
Documento de Folha Ordinaria - Pagamento — Fase Ill do sistema
. ADM
Audesp, relativo a mar/22.
Até Documento de Folha Suplementar - Pagamento — Fase 1l do sistema ADM
20/Abr | Audesp, relativo a mar/21, se couber.
Enviar movimento contabil isolado e conjunto do més de marco/21
. : SEFIN
(balancetes isolados e conjuntos).
Enviar dados da publicacdo das receitas e despesas do ensino (artigo
Até 256 da CE), pareceres dos Conselhos do FUNDEB relativos ao 1° SEDUC
.| trim/22.
02/Mai . — ——— .
Envio da conciliagdo bancaria més marc¢o/22 (balancetes isolados e SEFIN
conjuntos).
Até Documento de Atos Normativos e documento de Agente Publico — ADM
05/Mai | Fase lll do sistema Audesp (se houver) relativo a abr/22.
Atualizacdo do cadastro geral de entidades e pessoas — dados de
ADM
. abr/22.
Ate
10/Mai | Documento de Cargo e documento de Fungdo por Tempo
Determinado (modulo Quadro de Pessoal) — Fase Il do sistema ADM
Audesp (se houver), relativo a abr/22.
Até Documento de Verbas Remuneratérias (cadastro) — Fase Il do ADM
13/Mai | sistema Audesp (se houver), relativo a abr/22.
Documento de Folha Ordindria e Resumo da Folha — Fase Ill do ADM
Até sistema Audesp, relativo a abr/22.
16/Mai Documento de Lotagdo de Agente Publico — Fase Il do sistema
Audesp (se houver), relativo a abr/22 e documento Quadro de ADM
Pessoal relativo ao 1° quadr/22.
Documento de Folha Ordinaria - Pagamento — Fase lll do sistema ADM
Até Audesp, relativo a abr/22.
20/Mai | pocumento de Folha Suplementar - Pagamento — Fase Il do sistema ADM

Audesp, relativo a abr/22, se couber.
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Enviar alteracbes de cadastros contdbeis do més de abril/22

: : EFIN
(balancetes isolados e conjuntos — quando couber). S
Até Enviar movimento contabil isolado e conjunto do més de abril/22
. : : SEFIN
23/Mai | (balancetes isolados e conjuntos).
Enviar pecas de planejamento atualizadas relativas ao 1°quadr/22 SEGOV
(PPA, LDO e LOA).
Enviar dados de publicagdo da LRF do 2° bim/1° quadr/22 (Rel.
Resumido. da Exec. Orcamentéaria, seus demonstrativos e Relatorio SEFIN
Até de Gestéo Fiscal).
31/Mai | Encaminhar dados de publicacdo do Demonstrativo das Receitas e
Despesas com Ac¢bes e Servicos Publicos de Saude — 2° bim/22 SESAU
(Anexo 12 RREO).
Encaminhar dados de publicacdo do Demonstrativo das Receitas e
Despesas com Manutencgéo e Desenvolvimento do Ensino — 2° bim/22 SEDUC
(Anexo 8 RREO).
Até Envio da conciliacdo bancaria més abr/22 (balancetes isolados e
. SEFIN
02/Jun | conjuntos).
Até Documento de Atos Normativos e documento de Agente Publico — ADM
06/Jun | Fase lll do sistema Audesp (se houver) relativo a mai/22.
Atualizacdo do cadastro geral de entidades e pessoas — dados de ADM
. mai/22
Ate
10/Jun | Documento de Cargo e documento de Fungdo por Tempo
Determinado (médulo Quadro de Pessoal) — Fase Il do sistema ADM
Audesp (se houver), relativo a mai/22.
Até Documento de Verbas Remuneratérias (cadastro) — Fase Il do ADM
13/Jun | sistema Audesp (se houver), relativo a mai/22.
Documento de Lotagdo de Agente Publico — Fase Il do sistema
. . ADM
Audesp (se houver), relativo a mai/22.
Documento de Folha Ordinaria e Resumo da Folha — Fase Ill do
. . . ADM
sistema Audesp, relativo a mai/22.
Até Enviar copia das audiéncias publicas da saude e parecer do Conselho SESAU
15/Jun | de Saude relativo ao 1° quadr/22 (LC141/2012, art. 36, 8§ 5°).
Enviar copia da Ata de audiéncia publica exigida pelo art. 9° § 4° da SEFIN
LRF (cumprimento de metas fiscais) — 1°quadr/22.
Enviar alteracbes de cadastros contdbeis do més de maio/22
: . SEFIN
(balancetes isolados e conjuntos — quando couber).
Até Enviar movimento contabil isolado e conjunto do més de maio/22
: . SEFIN
20/Jun | (balancetes isolados e conjuntos).
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Documento de Folha Ordinaria - Pagamento — Fase lll do sistema

Audesp, relativo a mai/22. ADM
Documento de Folha Suplementar - Pagamento — Fase Il do sistema
. . ADM
Audesp, relativo a mai/22, se couber
Os 6rgdos da administracao direta e indireta do Poder Executivo e
respectivas autarquias, fundacdes, consorcios publicos, empresas
publicas e sociedades de economia mista prestadoras de servico
publlcq -e sua§ subS|d|ar|f\s. de\{erao. p.restar mformagogs, por CGM.SESAU,
intermédio do sistema eletrénico disponibilizado por este Tribunal - SEDUC
SisRTS, relativas a todos os repasses financeiros ao Terceiro Setor SEDE AS’
Até efetuados por meio de contratos de gestdo, termos de parceria, SECULT’E
30/Jun | termos de colaboracdo, termos de fomento, convénios, auxilios, SETUR
subvencdes, contribuicbes, efetuados no exercicio anterior. O acesso
a pagina do SISRTS pode ser feito por meio do link disponivel em
https://www.tce.sp.gov.br/sisrts-sistema-derepasses-publicos-ao-
terceiro-setor
Envio da conciliagdo bancéria més mai/22 (balancetes isolados e SEFIN
conjuntos).
Até Todos os 6rgaos jurisdicionados (estadual e municipal) ao TCESP —
05/3ul documento de Atos Normativos e documento de Agente Publico — ADM
Fase Il do sistema Audesp (se houver) relativo a jun/22.
Atualizacdo do cadastro geral de entidades e pessoas — dados de
: ADM
jun/22.
Até Documento de Cargo e documento de Funcdo por Tempo
Determinado (médulo Quadro de Pessoal) — Fase Il do sistema ADM
11/3ul . .
Audesp (se houver), relativo a jun/22.
Documento de Verbas Remuneratérias (cadastro) — Fase Il do ADM
sistema Audesp (se houver), relativo a jun/22.
Documento de Lotagdo de Agente Publico — Fase Ill do sistema ADM
Até Audesp (se houver), relativo a jun/22.
15/3ul | pocumento de Folha Ordinaria e Resumo da Folha — Fase Il do ADM
sistema Audesp, relativo a jun/22.
Até Enviar alteracdes de cadastros contabeis do més de jun/22 SEFIN
18/Jul (balancetes isolados e conjuntos — quando couber).
Enviar movimento contabil isolado e conjunto do més de jun/22
: : SEFIN
(balancetes isolados e conjuntos).
Até Documento de Folha Ordinaria - Pagamento — Fase lll do sistema ADM
20/Jul Audesp, relativo a jun/21.
Documento de Folha Suplementar - Pagamento — Fase Il do sistema
. . ADM
Audesp, relativo a jun/21, se couber.
Até Enviar dados das publicacbes das receitas e despesas do ensino SEDUC

01/Ago

(artigo 256 da CE), pareceres dos Conselhos do FUNDEB relativos
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ao 2° trim/22.

Enviar dados das publica¢tes e divulgacédo da LRF — 1° semestre*/3°

bim/22 (Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria e seus SEFIN
demonstrativos).
Encaminhar dados de publicacdo do Demonstrativo das Receitas e
Despesas com Ac¢les e Servicos Publicos de Saude — 3° bim/22 SESAU
(Anexo 12 RREO).
Encaminhar dados de publicacdo do Demonstrativo das Receitas e
Despesas com Manutencgéo e Desenvolvimento do Ensino — 3° bim/22 SEDUC
(Anexo 8 RREO).
Envio da conciliagcdo bancaria més jun/22 (balancetes isolados e SEFIN
conjuntos).
Até Documento de Atos Normativos e documento de Agente Publico — ADM
05/Ago | Fase lll do sistema Audesp (se houver) relativo a jul/22.
Atualizacdo do cadastro geral de entidades e pessoas — dados de ADM
jul/22.
N
10/Ago Documento de Cargo e documento de Fungdo por Tempo
Determinado (mo6dulo Quadro de Pessoal) — Fase Il do sistema ADM
Audesp (se houver), relativo a jul/22.
Até Documento de Verbas Remuneratérias (cadastro) — Fase Il do ADM
12/Ago | sistema Audesp (se houver), relativo a jul/22.
Documento de Folha Ordinaria e Resumo da Folha — Fase Ill do ADM
Até sistema Audesp, relativo a jul/22.
15/Ago | Documento de Lotagdo de Agente Publico — Fase Ill do sistema
. . ADM
Audesp (se houver), relativo a jul/22.
Até Enviar alteragbes de cadastros contabeis do més de jul/22
: . SEFIN
19/Ago | (balancetes isolados e conjuntos — quando couber).
Enviar movimento contébil isolado e conjunto do més de jul/22 SEFIN
(balancetes isolados e conjuntos).
Até Documento de Folha Ordinaria - Pagamento — Fase lll do sistema ADM
22/Ago | Audesp, relativo a Jul/22.
Documento de Folha Suplementar - Pagamento — Fase Il do sistema
. . ADM
Audesp, relativo a jul/22, se couber.
Até Envio da conciliacdo bancéria més jul/22 (balancetes isolados e
: SEFIN
01/Set | conjuntos).
Até Documento de Atos Normativos e documento de Agente Publico — ADM
05/Set | Fase Il do sistema Audesp (se houver) relativo a ago/22.
Até Atualizacdo do cadastro geral de entidades e pessoas — dados de
ADM
12/Set | ago/22.
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Documento de Cargo e documento de Funcdo por Tempo

Determinado (modulo Quadro de Pessoal) — Fase Il do sistema ADM
Audesp (se houver), relativo a ago/22.
Documento de Verbas Remuneratorias (cadastro) — Fase Il do ADM
sistema Audesp (se houver), relativo a ago/22.
Documento de Lotacdo de Agente Publico — Fase Ill do sistema
; Audesp (se houver), relativo a ago/22 e documento Quadro de ADM
15‘; Pessoal relativo ao 2° quadr/22.
et .
Documento de Folha Ordinaria e Resumo da Folha — Fase Ill do
: . ADM
sistema Audesp, relativo a ago/22.
Até Enviar alteragbes de cadastros contdbeis do més de ago/22 SEFIN
16/Set | (balancetes isolados e conjuntos — quando couber).
Documento de Folha Ordinaria - Pagamento — Fase Ill do sistema ADM
Audesp, relativo a ago/22.
Até Documento de Folha Suplementar - Pagamento — Fase Il do sistema ADM
20/Set | Audesp, relativo a ago/22, se couber.
Enviar movimento contébil isolado e conjunto do més de ago/22
: : SEFIN
(balancetes isolados e conjuntos).
Enviar pecas de planejamento atualizadas relativas ao 2°quadr/22 SEGOV
(PPA, LDO e LOA).
Envio da conciliagdo bancaria més ago/22 (balancetes isolados e SEFIN
conjuntos).
Encaminhar dados de publicacdo do Demonstrativo das Receitas e
Até Despesas com Ac¢bes e Servicos Publicos de Saude — 4° bim/22 SESAU
30/Set | (Anexo 12 RREO)
Encaminhar dados de publicacdo do Demonstrativo das Receitas e
Despesas com Manutenc¢éo e Desenvolvimento do Ensino — 4° bim/22 SEDUC
(Anexo 8 RREO)
Enviar dados das publicagbes da LRF — 4° bim/2°quadr/22 (Relatério
Resumido da Execucdao Orcamentaria, seus demonstrativos e SEFIN
Relatério de Gestao Fiscal).
Até Documento de Atos Normativos e documento de Agente Publico — ADM
05/0ut | Fase Ill do sistema Audesp (se houver) relativo a set/22.
Atualizacdo do cadastro geral de entidades e pessoas — dados de
ADM
set/22.
Documento de Cargo e documento de Funcdo por Tempo
) Determinado (mo6dulo Quadro de Pessoal) — Fase Il do sistema ADM
13‘? Audesp (se houver), relativo a set/22.
ut .
Documento de Verbas Remuneratérias (cadastro) — Fase Il do
. : ADM
sistema Audesp (se houver), relativo a set/22.
Encaminhar a prestagdo de contas/atualizagdo dos dados do SEINFRA

Cadastro de Obras relativo ao periodo de abril/l22 a setembro/22.
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(Além da prestacdo/atualizacdo, é obrigatéria a complementacéo do
cadastro com o endereco das obras informadas. Lembramos que
todos os dados deverdo ser informados com a fidedignidade
requerida, conforme Comunicado SDG n° 34/2018, Comunicado SDG
n°® 03/2019, Comunicado SDG n° 19/2019, Comunicado SDG n°
29/2019 e Comunicado SDG n° 42/2019.).

Documento de Lotagdo de Agente Publico — Fase lll do sistema

. ADM
Audesp (se houver), relativo a set/22.
Documento de Folha Ordinaria e Resumo da Folha — Fase Ill do ADM
Até sistema Audesp, relativo a set/22.
17/0ut | Enviar cépia das audiéncias publicas da satde e parecer do Conselho SESAU
de Saude relativo ao 2° quadr/22 (LC141/2012, art. 36, § 5°).
Enviar copia da Ata de audiéncia publica exigida pelo art. 9° § 4° da SEFIN
LRF (cumprimento de metas fiscais) — 2°quadr/22.
Documento de Folha Ordinaria - Pagamento — Fase lll do sistema ADM
Até Audesp, relativo a set/22.
20/0ut | pocumento de Folha Suplementar - Pagamento — Fase |1l do sistema
. ADM
Audesp, relativo a set/22, se couber.
Até Enviar alteracbes de cadastros contabeis do més de set/22 SEFIN
21/0ut | (balancetes isolados e conjuntos — quando couber).
Até Enviar movimento contabil isolado e conjunto do més de set/22 SEFIN
24/0ut | (balancetes isolados e conjuntos).
Até Enviar dados das publicagdes das receitas e despesas do ensino
(artigo 256 da CE), pareceres dos Conselhos do FUNDEB relativos SEDUC
01/Nov :
ao 3° trim/22.
Até Envio da conciliagdo bancaria més set/22 (balancetes isolados e
. SEFIN
03/Nov | conjuntos).
Até Documento de Atos Normativos e documento de Agente Publico — ADM
07/Nov | Fase Ill do sistema Audesp (se houver) relativo a out/22.
Documento de Cargo e documento de Funcdo por Tempo
) Determinado (modulo Quadro de Pessoal) — Fase Il do sistema ADM
(f;te Audesp (se houver), relativo a out/22.
10/Nov . .
Atualizacdo do cadastro geral de entidades e pessoas — dados de
ADM
out/22.
Até Documento de Verbas Remuneratorias (cadastro) — Fase Il do ADM
11/Nov | sistema Audesp (se houver), relativo a out/22.
Documento de Folha Ordinaria e Resumo da Folha — Fase Il do ADM
Até sistema Audesp, relativo a out/22.
16/Nov | pocumento de Lotacio de Agente Publico — Fase Ill do sistema ADM

Audesp (se houver), relativo a out/22.
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Até Enviar alteragbes de cadastros contabeis do més de out/22
: . SEFIN
18/Nov | (balancetes isolados e conjuntos — quando couber).
Enviar movimento contabil isolado e conjunto do més de out/22 SEFIN
(balancetes isolados e conjuntos).
Até Documento de Folha Ordinaria - Pagamento — Fase Ill do sistema ADM
21/Nov | Audesp, relativo a out/22.
Documento de Folha Suplementar - Pagamento — Fase Il do sistema
. ADM
Audesp, relativo a out/22, se couber.
Enviar dados da publicacéo da LRF — 5° bim/22 (Relat6rio Resumido SEFIN
da Execugdo Orgamentéaria e seus demonstrativos).
Encaminhar dados de publicacdo do Demonstrativo das Receitas e
Ate Despesas com Ac¢les e Servigos Publicos de Saude — 5° bim/22 SESAU
30/Nov | (Anexo 12 RREO).
Encaminhar dados de publicacdo do Demonstrativo das Receitas e
Despesas com Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino — 5° bim/22 SEDUC
(Anexo 8 RREO).
Até Envio da conciliagdo bancaria més out/22 (balancetes conjuntos e
. SEFIN
01/Dez | isolados).
Até Documento de Atos Normativos e documento de Agente Publico — ADM
05/Dez | Fase Ill do sistema Audesp (se houver) relativo a nov/22.
Atualizacdo do cadastro geral de entidades e pessoas — dados de
ADM
nov/22.
Até Documento de Cargo e documento de Fungdo por Tempo
Determinado (mo6dulo Quadro de Pessoal) — Fase Il do sistema ADM
12/Dez )
Audesp (se houver), relativo a nov/22.
Documento de Verbas Remuneratérias (cadastro) — Fase Il do
. . ADM
sistema Audesp (se houver), relativo a nov/22.
Documento de Folha Ordinaria e Resumo da Folha — Fase Ill do ADM
Até sistema Audesp, relativo a nov/22.
15/Dez | pocumento de Lotaciio de Agente Publico — Fase Ill do sistema ADM

Audesp (se houver), relativo a nov/22.

Segue abaixo os prazos que devem ser obedecidos relativos as entregas de documentos
eletrénicos da Fase IV Audesp ao Tribunal de Contas de Sdo Paulo:

Informagdes sobre Prazo

Médulo

Desertas, Fracassadas e de publicacdo do respectivo ato que

Licitac6es Anuladas, Até 05 dias Uteis a contar da data

Revogadas concluiu o certame.

Licitacdo
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Licitacdes Adjudicadas ou Até 10 dias uteis da data de Licitacdo
Homologadas, total ou adjudicacado ou homologacéo (o que
parcialmente ocorrer primeiro)
Licitacdo
Dispensas e/ou Até 10 dias Uteis a contar da
Inexigibilidades. ratificacdo do ato ou finalizagéo do
mesmo.
Contratos ou atos juridicos Até 10 dias Uteis a contar da data Ajuste
analogos celebrados de assinatura do Contrato ou
Emisséo da Nota de
Empenho/documento similar.
Termos Aditivos, modificativos | Até 10 dias Uteis a contar da data Termo Aditivo
ou complementares. de sua assinatura.

Em relacdo a Execucdo, devem ser informados os seguintes campos (Comunicado SDG
n° 45/2021):

Médulo Aba Quadro Campo

Em caso de obra
Execucédo Dados fisicos Cronograma publica, ela esta
paralisada?:*

~ . Inexecucéo do Houve inexecucéo do
Execucédo Dados fisicos )
Contrato contrato?:*
~ . Inexecucéao do Houve Aplicacao de
Execucédo Dados fisicos ¢ p~ ¢
Contrato Sangbes?:*

Observacado: Na Fase IV, os modulos de Documento Fiscal e Empenhos néo tiveram
prazos estabelecidos, em fung¢éo de caracteristica prépria. Assim, quando o érgao publico
receber um documento fiscal ou documento similar, ele deve ser cadastrado no
respectivo moédulo; bem como se houver a emisséo de novos empenhos, apés o cadastro
do contrato ou em decorréncia de assinatura de Termo Aditivo, no qual eles também
devem ser registrados no respectivo médulo. Vide também Comunicado GP n° 23/2016.
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TERCEIRO SETOR

O 6rgéo devera informar, via sistema AUDESP e
nos termos estabelecidos na Resolugdo n® 05/2015
gue trata da seletividade, os dados relativos a
convénios, contratos de gestdo, termos de parceria,
termos de colaboracdo e termos de fomento
firmados com o 3° setor, excecéo feita aos de valor
inferior a 500 (quinhentas) UFESPs.

Envio diario

A SDG n° 54/2021 encontra-se no site no Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e
esta instrugcdo normativa estéa disponivel no site da Controladoria Geral do Municipio —
http://controle-interno.webnode.com

Legenda

SEFIN: Secretaria Municipal de Financgas;

ADM: Secretaria Municipal de Gestao Administrativa;

SEINFRA: Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras;

SEGOV: Secretaria Municipal de Coordenacdo Governamental e Assuntos Estratégicos;
SESAU: Secretaria Municipal de Saude;

SEDUC: Secretaria Municipal de Educagéo;

CGM: Controladoria Geral do Municipio;

SEDEAS: Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Assisténcia Social;

SECULT: Secretaria Municipal de Cultura;

SETUR: Secretaria Municipal de Turismo;

Guaruja, 09 de dezembro de 2021

Marco Aurélio dos Santos Pinho
Controlador Geral do Municipio


http://controle-interno.webnode.com/

